Zasady przyvznawania zwrotu kosztow przejazdu do pracy i powrotu do miejsca

zamieszkania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia .

I. Postanowienia ogolne

1. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w ramach srodkéw bedacych w dyspozycji Powiatowego
Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

2. Koszty przejazdu beda zwracane:

a) przez okres do 6 miesiecy bezrobotnemu, poszukujagcemu pracy podejmujacemu
zatrudnienie lub inng pracg¢ zarobkowa,

3. O zwrot kosztéw przejazdu moze ubiegaé si¢ osoba, ktora spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy
nastgpity na podstawie:

a) skierowania lub informacji z PUP,

b) umowy ze starosta,

¢) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197,

2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

Zwrot kosztow przejazdu do pracy przystuguje w pierwszej kolejnosci osobie, ktora nie podjeta
zatrudnienia w ciggu ostatnich 6 miesiecy od dnia zakonczenia pracy u tego samego
pracodawcy, u ktorego poprzednio otrzymata skierowanie i ubiegata si¢ o zwrot kosztow
przejazdu przez okres 6 miesigcy, z uwagi na racjonalno$¢ wydatkowania srodkow.

4. Osoby, ktore powracaja w ciggu 6 miesigcy do tego samego pracodawcy, nie pracowaty u
innego pracodawcy i nie wykorzystaty pelnych 6 miesigcy zwrotu kosztéw dojazdow beda

mialy przyznawany zwrot kosztow na uzupehienie do maksymalnego okresu zwrotu. Z uwagi
na racjonalno$¢ wydatkowania §rodkow.

I1. Warunki przyznawania refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania

A. Przejazd srodkiem komunikacji publicznej:

1. Refundacja kosztow przejazdu bedzie dokonywana w wysokosci 70% poniesionych
kosztow wartosci biletu miesi¢cznego obowiazujacego na trasie z miejsca zamieszkania do



miejsca pracy lub do 70% wartosci wszystkich przedlozonych i obowiazujacych na danej
trasie biletow jednorazowych , lecz nie wiecej niz 650 zi .

. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesigcznych wnioskoéw
rozliczeniowych (formularz wewngtrzny PUP) zlozonych w tut. urzedzie wyznaczonym
terminie wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) imienny bilet miesieczny (okresowy lub faktura imienna wystawiona przez przewoznika
wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego PKS) lub bilety jednorazowe na
danej trasie

b) lista obecnosci (zwrot kosztow przejazdu przystuguje w danym miesigcu za dni, w ktorych
uprawniony faktycznie pracowat,

¢) W przypadku osob skierowanych do podjgcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej:
wymagane jest zaswiadczenie od pracodawcy o osigganych dochodach brutto za rozliczany
miesigc.

Do okresu refundacji wliczane sg soboty, niedziele oraz dni $wigteczne, dni wolne
przystugujace ustawowo w okresie: zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, z uwagi na
obowigzywanie biletu miesigcznego za wszystkie dni miesiaca.

Wyplata $rodkow nastgpuje zgodnie z terminarzem wyptaty zwrotu kosztéw przejazdu na dany
rok. (Dotyczy przejazdow do pracy). Terminarz dostgpny jest w siedzibie Urzedu w pok. Nr 15,
na tablicy informacyjnej oraz na stronie internetowej Urzedu w zaktadce dokumenty do
pobrania.

. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest z dotu, czyli wyptata sSrodkéw nastgpuje w miesigcu
nastepnym po miesigcu ztozenia wniosku

Refundacja kosztow przejazdu nie bedzie naliczana za okres nieSwiadczenia zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, tj. zwolnienie lekarskie, urlop, dzien wolny. Wysoko$¢ zwrotu bedzie
potracana proporcjonalnie do okresu zatrudnienia w danym miesigcu kalendarzowym, tj. :
zwrot kosztow dojazdow = 70 % cena biletu miesi¢cznego ( nie wiecej niz 650 zt) : 30 dni *
liczba dni faktycznie przepracowanych, za ktory dokonany jest zwrot.

. Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy trasy wylacznie od miejsca zamieszkania do miejscowosci, w

ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy, lub do miejsca wskazanego we wniosku lub ofercie
zgloszonej przez pracodawce jako miejsce pracy dla skierowanego bezrobotnego.

. Zwrot kosztéw dojazdow bedzie przystugiwal wylacznie za komunikacje publiczng PKS, nie
bedzie uwzgledniana komunikacja transportem miejskim, SKM oraz PKP.

. Nieczytelne bilety zalagczone do wniosku nie beda podlegaly refundacji.



B. Dojazdy wlasnym Srodkiem transportu :

Zwrot faktycznie poniesionych kosztow przejazdu samochodem bedzie dokonywany w
wysokosci 70% wartoSci biletu miesiecznego obowiazujacego na danym odcinku
kilometrow zgodnie z tabela oplat obowiazujaca w PKS Elblag.

Warto$¢ biletu miesigcznego obowigzujgcego na danej trasie bedzie wyliczana w oparciu o
odlegtos¢ z miejscowosci zamieszkania do miejscowosci wykonywania zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, wskazanej przez pracodawce w ofercie pracy zgtoszonej do tut. Urzedu oraz
warto$¢ biletu miesi¢cznego obowigzujacego na danym odcinku kilometréw zgodnie z
obowigzujaca w PKS FElblag tabela optat za bilet miesigczny, ustanowiong w oparciu o
Zarzadzenie Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Komunikacji Samochodowej Sp. Z 0.0. w
Elblagu.

. Zwrot kosztow przejazdu wilasnym $Srodkiem transportu mozliwy jest wylacznie w przypadku
udokumentowanego braku polaczenia komunikacja publiczng na danej trasie lub w przypadku
nie dogodnego potaczenia komunikacja publiczng w oparciu o dane zweryfikowane na
podstawie danych dostepnych w przegladarce internetowej e-podroznik.pl.

Refundacja kosztéw przejazdu za samochdd nie bedzie naliczana za okres nie§wiadczenia
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, tj. zwolnienie lekarskie, urlop, dzien wolny. Wysoko$¢
zwrotu bedzie potracana proporcjonalnie do okresu zatrudnienia w danym miesigcu
kalendarzowym, tj. : zwrot kosztéw dojazdow = 70% cena biletu miesi¢ecznego ( nie wiecej
niz 650 z1) : 30 dni * liczba dni faktycznie przepracowanych, za ktory dokonany jest zwrot.

. W przypadku refundacji za wilasny $rodek transportu nalezy udokumentowac:

a) 1los¢ faktycznie przepracowanych dni zgodnie z zalaczong do wniosku lista obecnos$ci lub
kartg drogowa zatwierdzong przez pracodawce potwierdzajaca przepracowane dni

b) odlegto$¢ z miejscowosci zamieszkania do miejscowosci zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej wyrazona w kilometrach - weryfikowane na podstawie dostgpnych srodkow
informacji publicznej dostepnych w przegladarce internetowej, np. google maps, targeo,
docelu, itp.

c) Faktura imienna potwierdzajaca, poniesione koszty zakupu paliwa w danym miesigcu
(faktura powinna by¢ wystawiona w miesigcu, za ktory osoba ubiega si¢ o zwrot w dniach
kiedy osoba ma przyznany zwrot kosztow, faktury zakupione przed dniem przyznania

zwrotu i po dniu zakonczenia okresu zwrotu kosztow nie beda uwzgledniane.)

. Zwrot kosztow przejazdu wiasnym $rodkiem transportu nie przystuguje osobie nie posiadajacej
uprawnien do prowadzenia pojazdéw samochodowych, ktora jest dowozona do miejsca
zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;.

. Zwrot kosztow przejazdu wlasnym Srodkiem transportu jest mozliwy pod warunkiem

dostarczenia do tut. urzedu:

a) wniosku o wyrazenie zgody na przejazdy wlasnym $rodkiem transportu

b) os$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z mozliwos$cig ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu
wlasnym $rodkiem transportu



¢) oswiadczenie o odleglosci z miejsca zamieszkania (miejscowos¢) do miejsca wykonywania
zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;.

d) oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy (dokument - prawo jazdy do wgladu urzedu)

e) oswiadczenie o dowodzie rejestracyjnym (dokument - dowod rejestracyjny do wgladu
urzedu)

8. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesiecznych wnioskow
rozliczeniowych (formularz wewnetrzny PUP) zlozonych w tut. urzedzie wyznaczonym
terminie wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) imienna faktura potwierdzajaca zakup paliwa za rozliczany miesigc (W przypadku nie
pelnego miesigca faktura musi by¢ wystawiona w okresie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej).

b) zatwierdzona przez pracodawce karta drogowa/lista obecnosci/ grafik potwierdzajaca dni
obecnos$ci w pracy.

¢) W przypadku osob skierowanych do podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;:

wymagane jest zaswiadczenie od pracodawcy o osiagganych dochodach brutto za rozliczany
miesiac;

I11. Sprawy organizacyjne

1. Zwrot kosztow przejazdéw bedzie dokonywany wytacznie na osobiste konto bankowe
wnioskodawcy.

2. Wyplaty zwrotu kosztow dokonywane sg w okreslonych terminach. Roczny terminarz wyptat
kosztow przejazdu jest zamieszczany na stronie internetowej tut. urzedu, przekazywane kazdej
osobie, ktora sktada wniosek o refundacj¢ kosztéw oraz na tablicy informacyjnej tut. urzedu

pracy

3. Wnhioski o refundacj¢ kosztéw przejazdu mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Morska 1, poprzez platforme ustug
elektronicznych e-PUAP oraz za posrednictwem strony internetowej www.praca.gov.pl.

Szczegotowe informacje dostgpne s3 pod numerem telefonu:
-praca, (55) 246-95-20 lub w siedzibie urzedu w pokoju nr. 15


http://www.praca.gov.pl/
http://www.praca.gov.pl/

