PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACIJI

W ROKU 2021
Nazwa szkolenia Liczba | Przewidywany Zakres tematyczny Charakterystyka osob dla
miejsc termin szkolenia/informacja o ktorych szkolenie jest
realizacji — czas | egzaminie zewnetrznym, jezeli przeznaczone
trwania jest przewidziany/rodzaj

zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia

Opiekunka w zlobku lub klubie | 2x10 I/TI/IIT kwartal i Zgod;ie z Rf;gplorzlizdgenifm Osoby bezrobotne
s e inistra Pracy i Polityki Spotecznej . .
dziecigcym ok. 280 gOdZ' z dn.25.03.2011 r. w sprawie zakresu ! pqszukuj qce pracy
programow szkolen dla opiekuna ;arejestrowane W Pup
w Ztobku. Kielce z wyksztatceniem
Dokumentem potwierdzajacym min. érednim
ukonczenie szkolenia jest
za$wiadczenie.
Kurs kulinarny 1x10 II/IIT kwartal | Przepisy Bhp i HACCP, ,ErganlzaCJa Osoby bezrobotne
1 wyposazenie stanowiska pracy, . .
ok. 150 gOdZ' techniki sporzadzania potraw, zasady ! pOS_Z ukuj qce pracy
komponowania potraw, sporzadzanie Zarej eStr9wane w PUP
potraw kuchni §wiata ( min. kuchnia Kielce

wloska, francka, tajska). Kombinacja
kuchni fusion. Przyjecia
okolicznos$ciowe.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest

zaswiadczenie.
Szkolenie cukierniczo - 1x10 II/TII Kwartal | Przepisy bhp i HACCP , technologie Osoby bezrobotne
dekoratorskie ok. 180 godz. prac cukierniczo ~ciastkarskich, 1 poszukujace pracy
przygotowanie deserow, wyrobow .
cukierniczych, techniki zdobienia ZareJeStr(_)W&ne w PUP
desrow, ciast i tortow. Nowoczesne Kielce

trendy na rynku cukierniczym (stodki
bufet, monoporcje, makaroniki, tarty,
tarataletki, torty weselne)
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zas§wiadczenie




Kurs henny pudrowej +
geometria i laminacja brwi

1x10

I/11/111 kwartal
ok. 25 godz.

Zasady BHP i higiena pracy, metody
regulacji brwi, geometria
i architektura brwi, siatka i model
wyznaczania ksztattu, $rodki do
farbowania, laminowanie i
rekonstrukcja, henna pudrowa,
botoks brwi.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

Kurs liftingu i laminacji rzes

1x10

I/11/111 kwartal
ok. 25 godz.

Zasady bhp i higieny pracy, budowa
anatomiczna rz¢s, metody i techniki
stylizacji, narzedzia i produkty do
wykonywania zabiegu,
przeciwwskazania do zabiegu,
dopasowanie form sylikonowych do
oka i dtugosci rzes, technika
wykonywania liftingu, botoksu
i laminowania rzgs.
Dokumentem potwierdzajagcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

Metoda zelowa i hybrydowa +
mix zdobien

2x10

I/11/111 kwartal
0k.50 godz.

Zasady bhp i higiena pracy,
podstawy dermatologii, Srodki
pielegnacyjne, przeciwwskazania do
manicure, metoda zelowa
I hybrydowa, manicure japonski,
aplikacja koloru i nadawanie
ksztattu, stylizacja french, zabieg
korekty, uzupetnienia oraz odnowy,
ombre pionowe i pozimowe,
zdobienia wielokolorowe oraz
zdobienia $lubne.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

Szkolenie z przedluzania i
zageszczenia rzes metodami
1:1,2:1,3:1

2x10

II/II1 kwartal
0k.50 godz.

Zasady bhp i higiena pracy, anatomia
rz¢s, przeciwwskazania do zbiegu,
parametry rzes, analiza twarzy
i budowy oczu, dobor odpowiednich
metod, skretow oraz dtugosci rzgs,
tajniki efektu metody naturalnie
wygladajacych rzes, rzedy rzes

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce




Pracownik ds. kadrowo-

2x10

i zachowanie ptynnosci rzgs,
tworzenie wachlarzy, korekta
przedtuzonych rzes, pielegnacja
pozabiegowa.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

placowych

Specjalista ds. ksiegowosci i

1x10

II, IV kwartal
0k.180 godz.

Prawo pracy i kodeks cywilny,
zasady wyptaty wynagrodzen,
ewidencja wynagrodzen, lista ptac,
ubezpieczenia spoteczne,
swiadczenia z ubezpieczen
spotecznych, podatek dochodowy od
0s6b fizycznych ,mi¢dzynarodowe
prawo podatkowe w zakresie
dochodow osobistych, akta
pracownicze oraz dokumentacja
kadrowo-ptacowa, komputerowe
zajgcia kadrowo-placowe, w tym
Kadry i Ptace, Symfonia, Platnik.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne

1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

10.

rachunkowosci

Kurs projektowania i technik

11/111 kwartal
ok. 220 godz.

Charakterystyka majatku i kapitatow
jednostki gospodarczej, zasady
rachunkowosci, zasoby majatkowe
przedsi¢biorstwa oraz zrodta ich
pochodzenia, przychody i koszty
w przedsigbiorstwie, zasady
sporzadzania rachunku zyskow
i strat, sprawozdania finansowe,
dowody ksiggowe, ksiegi
rachunkowe, ewidencja operacji

bilansowych, $rodki trwale,
inwentaryzacja, zdarzenia i operacje
gospodarcze, rozrachunki, zapasy
i kapitaty, zajecia komputerowe
z obstugi programoéw ksiegowych
min. Symfonia, Platnik.

Osoby bezrobotne
I poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

krawieckich z elementami

prowadzenia firmy odziezowej

1x10

II/TI1 kwartal
ok. 300 godz.

ABC prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (min. obliczanie marzy,
szacowanie oplacalno$ci, wycena

pracy, nawigzywanie wspotpracy

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP




z podwykonawcami, budowanie
wizerunku firmy i realcji
z klientami). Analiza rynku
odziezowego. Zasady projektowania
odziezy, trendy oraz tendencje w
modzie, podstawy szycia recznego
i maszynowego, rodzaje tkanin
i dzianin oraz ich dobor do fasonu
odziezy, tworzenie wykrojow
odziezy, modelowanie
i dopasowywanie kroju do sylwetki,
nauka szycia trudnych elementow:
kotnierze, pliski, zamki, kieszenie
itp., przymiarka i nanoszenie
poprawek.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zas§wiadczenie

Kielce

11.

Kurs opiekuna 0s6b starszych i
niepelnosprawnych

1x10

I/I1 kwartal
ok. 120 godz.

Anatomia z fizjologig, rola i zadania
opiekuna osob, formy opieki
i pomocy, zasady prawidlowego
zywienia, pielggnacja osob starszych
i niepetnosprawnych, choroby wieku
podesztego, fizjologiczne i
psychologiczne aspekty starzenia sie,
pierwsza pomoc, profilaktyka oséb
starszych.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

12.

Profesjonalne techniki
sprzedazy + sprzedaz
internetowa

1x10

I/11/111 kwartal
ok. 50 godz.

Indywidualne cechy handlowca,
budowanie potrzeb klienta i techniki
aktywnego sluchania, mechanizmy
kontaktu z klientem, efektywny
model prezentacji produktow i ustug,
aktywna sprzedaz. Obstuga kas
fiskalnych. Zasady prowadzenia
sklepu internetowego, zalety handlu
internetowego, sposoby budowania i
utrzymywania reputacji
SuperSprzedawcy.
rozwigzania prawne zwigzane z
Rodo, dokumentowaniem transakcji,

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce




zestawienie narzedzi do
monitorowania rynku i konkurencji
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie

13.

Kurs florystyczny

1x10

I/11/111 kwartal
ok. 100 godz.

Techniki uktadania wigzanek
okolicznosciowych, florystyka
$lubna, zatobna. Stroiki i kosze

okolicznosciowe. Wykonywanie
kompozycji na stoty bankietowe.
Bizuteria floralna, najnowsze trendy
florystyczne.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
za$wiadczenie

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

14.

Operator obrabiarek
sterowanych numerycznie

2x10

I/TI/TII kwartal
ok. 80 godz.

Zasady BHP, podstawy rysunku
technicznego, programowanie
obrabiarek CNC, elementy programu
CNC, zastosowanie oprogramowanie
CAD do tworzenia dokumentacji
technicznej.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu
panstwowego — ksigzeczka operatora.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

15.

+ ciecie tlenowe i plazmowe

Kurs spawalniczy MAG + TIG

2x10

I/11/111 kwartal
ok. 280 godz.

Kurs zostanie zrealizowany wg
programu zapewniajacego
przeprowadzenie egzaminéw zgodnie
z PN-EN 287-1. Po zakonczeniu
szkolenia jest przewidziany egzamin
panhstwowy.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu
panstwowego - ksigzeczka
Spawacza.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

16.

Przedstawiciel handlowy +
prawo jazdy kat. B

1x10

I/11 kwartal
ok. 150 godz.

I modut szkolenia to zagadnienia dot.
pracy przedstawiciela handlowego, a
drugi zgodnie z ustawg o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy — teoretyczny i
praktyczny.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce, ktdre nigdy nie
rozpoczynaty prawa jazdy
kat. B




Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
za$wiadczenie, a po zdaniu
egzamindw panstwowych prawo
jazdy kat. B.

17. | Kurs przygotowujacy do 10x10 | I, 1L, 1, 1V Zgodnie ustawg o kierujacych Osoby bezrobotne
egzaminu na prawo jazdy kat. kwartal p OJazgéfgiﬁgizﬁggzzee;;;ﬁ;1ema i poszukujace pracy
C + kwalifikacja wstepna ok. 200 godz. pafistwowe — teoretyczne i zarejestrowane w PUP
praktyczny (3 egzaminy). osiladajgce praw
rzyspieszona kt 3 ) Kielce p dajace p 0]
Dokurnentarni. potwierd;aja,cymi jazdy kat. B i ukohczone 21
ukonczenie szkolenia sa lat
za$wiadczenie, a po zdaniu '
egzamindw panstwowych prawo
jazdy kat. C oraz $wiadectwo
kwalifikacji.
18. | Kurs przygotowujacy do 1x10 I1, III kwartal Zgodnie z ustawg o kierujacych Osoby bezrobotne
egzaminu na prawo jazdy kat. ok. 220 godzin pOJazp‘i?vlv'ig;’i;fg’ggzzg;‘ﬁﬁ;lema i poszukujace pracy
D/B + kwalifikacja wstepna panstwowe- teoretyczne | _zarejestrowane w PUP
zyspiesz praktyczny.( 3 egzaminy). I osiadajace prawo
rzyspieszona kt (3 ) Kielce posiadajace p
Dokumentem potwierdzajacym | ja7dy kat. B i ukonczone 24
ukonczenie szkolenia jest lata
za$wiadczenie, a po zdaniu '
egzamindw panstwowych prawo
jazdy kat. D/B oraz $wiadectwo
kwalifikacji.
19. | Kurs przygotowujacy do 2x10 I1, IV kwartal Zgodnie z ustawg o kierujacych. Osoby bezrobotne
egzaminu na prawo jazdy kat. ok.78 godzin p"JaZ&i‘;’\;\}ig;’i:ﬁ;?g:fgg;:ﬁﬁlema i poszukujace pracy
E/C panstwowy praktyczny. ;arejestrqwane w PUP
Dokumentem potwierdzajacym Kielce posmdaj ace prawo
ukonczenie szkolenia jest ] azdy kat. C
za$wiadczenie, a po zdaniu
egzamindw panstwowych prawo
jazdy kat. E/C .
20. | Operator koparko-tadowarki | 2x10 I/I1, ITT kwartal | Zgodnie z programem okre§lonym w Osoby bezrobotne

kI. 11

0k.140 godzin

Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych

1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce




(Dz.U z 2001r, Nr 118, poz. 1263 z
pézn. zm.)

Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu
panstwowego — ksigzeczka operatora.

21.

Operator walca drogowego Kl.
11 + obsluga maszyn do robot
budowanych

1x10

II/TI1 kwartal
ok. 182 godz.

Zgodnie z programem okre§lonym w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz. Uz 2001r, Nr 118, poz. 1263 z
pozn. zm). Praca walcami
drogowymi, obstuga przycinarek
(klasa I11) do nawierzchni drog o
nape¢dzie spalinowym, obsluga
zageszczarek 1 ubijarek
wibracyjnych.

Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu
panstwowego — ksigzeczka operatora.

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

22.

Operator wozka jezdniowego

2x10

11/TV kwartal
ok. 50 godz.

Budowa i typy stosowanych wozkow
jezdniowych, czynnoS$ci operatora
przy obstudze wozkow, wiadomosci
z zakresu bhp i tadunkoznawstwa,
wiadomosci o dozorze technicznym,
obstluga i wymiana butli w wozkach
nape¢dzanych gazem, praktyczna
nauka jazdy i manewrowanie
osprzgtem wozkow. Po zakonczeniu
szkolenia przewidziany jest egzamin
zewnetrzny.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest

Osoby bezrobotne
I poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce




zaswiadczeni a po zdaniu egzaminu
panstwowego — ksigzeczka operatora.

23.

Uprawnienia energetyczne G 1
— eksploatacja i dozér do 15 kv

1x10

I/11/111 kwartal
ok.5 godz.

Regulacje prawne dotyczace
przytaczania urzadzen i instalacji do
sieci, dostarczania paliw i energii
oraz prowadzenia ruchu i
eksploatacji urzadzen, instalacji i
sieci energetycznych. Zasady
budowy, dziatania oraz warunki
techniczne obstugi urzadzen,
instalacji i sieci wytwarzajacych,
przesytajacych, magazynujacych
energi¢. Zasady wykonywania prac
kontrolno-pomiarowych i
montazowych. Zasady i wymagania
bezpieczenstwa pracy i ochrony
przeciwpozarowe;.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzaminu panstwowego $wiadectwo
kwalifikacyjne.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

24,

Pracownik remontowo -
budowlany

1x10

I/TI/III kwartal
ok. 180 godz.

Przepisy BHP 1 ppoz na stanowisku
pracy, dokumentacja techniczna,
zarys budownictwa ogolnego,
tapetowanie, malowanie,
szpachlowanie, montaz paneli
podtogowych i wyktadzin, uktadania
glazury, montaz okien i drzwi,
warunki techniczne wykonania

i odbioru robdt.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie,

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

25.

Rejestratorka medyczna

2x10

I/11/111 kwartal
0k.120 godzin

Zasady pracy w stuzbie zdrowia,
omowienie ustaw, na podstawie
ktorych funkcjonuja placowki stuzby
zdrowia, organizacja i elementy
wizerunku sekretariatu medycznego,
rozwigzania prawne zwiazane z

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce z wyksztatceniem
min. §rednim




Rodo, obstuga korespondencji
wychodzacej 1 przychodzacej, rola
poprawnej sprawozdawczosci
w finansowaniu $wiadczen
zdrowotnych, prowadzenie
dokumentacji medycznej,
profesjonalna obstuga pacjenta,
kultura i etyka zawodu, tajemnica
zawodowa, wspotpraca z trudnym
klientem, obstuga komputera i
urzadzen biurowych, rejestracja
pacjentéw, elektroniczna
dokumentacja medyczna.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie,

26.

Kurs grafiki komputerowej

1x10

1I/II1 kwartal
0k.150 godzin

Podstawowe pojecia z zakresu grafiki
komputerowej, podstawy
projektowania graficznego,
multimedialne techniki
komputerowe, fotografia cyfrowa,
programy Photoshop, GIMP, Corel
Draw, jezyk HTML/XHTML,
kaskadowe arkusze stylow CSS,
programowanie aplikacji WEB
w PHP, generator stron CMS,
programowanie aplikacji WEB
w PHP, generator stron — CMS,
grafika animowana. Projektowanie
baneréw reklamowych na strony
WWW i prezentacji ekranowych.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie,

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce z bardzo dobrg
znajomoscig obstugi
komputera

217.

Kurs dla kierowcow
wykonujacych transport
drogowy materialéw
niebezpiecznych ADR

1x10

II/IIT kwartat
ok.45 godzin

Kurs podstawowy w zakresie
przewozu materialow
niebezpiecznych wszystkich klas,
szkolenie specjalistyczne w zakresie
przewozu drogowego towarow
niebezpiecznych w cysternach,
szkolenie specjalistyczne w zakresie
przewozu drogowego towarow

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce, posiadajace prawo
jazdy kat. C + kwalifikacja
na przewoz rzeczy
1 ukonczone 21 lat.




niebezpiecznych klasy 1i 7.
Po ukonczeniu szkolenia i zdaniu
egzaminu panstwowego wydawane
jest zaswiadczenie ADR.

Ze wzgledu na mozliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniajacg si¢ sytuacje na rynku pracy dopuszcza si¢ mozliwos¢

zmian liczby grup szkoleniowych, liczby uczestnikdw w grupach oraz ustalenie nowych kierunkow
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