Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 9/2024
Dyrektora PUP w Klobucku
z dnia 31.01.2024r.

KRYTERIA | ZASADY

w sprawie przyznania jednorazowo Srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej.

I. Niniejsze kryteria i zasady sa opracowane w oparciu o :

1. Ustawe¢ z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023r., poz. 735 z p6zn.zm.).

2. Ustawg z dnia 06.03.2018r. o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022r., poz. 541).

3. Ustawe z dnia 06.03.2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2023r., poz. 221 z pdzn.zm.).
4. Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2023r., poz. 702).

5. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U z 2022r., poz. 243).

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352/1 7 24.12.2013r.).

7. Ustawe z dnia 11.03.2004r o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022., poz.931
z pbézn.zm.).

Il. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 1b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Powiatowy Urzad
Pracy moze ze srodkow Funduszu Pracy przyznac :
- bezrobotnemu
- poszukujgcemu pracy niepozostajacemu w zatrudnieniu lub niewykonujgcemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi 0soby niepetnosprawnej, (oznacza to cztonkéw rodziny,
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 04.11.2016r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin
wZa zyciem” (Dz. U z 2023r, poz. 1923), opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznos$ci statej lub dlugotrwatej opieki lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwo$ciag samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie
jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci) z wytaczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajacego
swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o0 ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw” zwanym dalej opiekunem,
- absolwentowi CIS, absolwentowi KIS (o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym, jezeli nie pozostaja oni w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej)

jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzsze] jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia, ogtoszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski.



I11. Przyznane bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS s$rodki
z Funduszu Pracy na podjecie i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej stanowig pomoc
de minimis, w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

IV. 1 Wniosek o przyznanie ze srodkéw Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej moze by¢ uwzgledniony w przypadku gdy bezrobotny, opiekun,
absolwent CIS, absolwent KIS,:

1/ spelnienia tacznie nizej wymienione warunki oraz warunki okreslone w czgéci VI ust. 1
i ust. 2 niniejszych kryteriow (tj. do wniosku dotagczone sg wszystkie wymagane zatgczniki:
zaswiadczenia, oswiadczenia, informacje oraz dodatkowe dokumenty), ztozy kompletny
i prawidlowo sporzgdzony wniosek, a Urzad dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie,

a bezrobotny dodatkowo:

2/ w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku :

a) nie odmowil(a) bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy

lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia

I instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja

1 Integracja, o ktérym mowa w art. 62 a ustawy,

b) nie przerwal(a) z wilasnej winy szkolenia, stazu ,realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
0 ktorym mowa w art.62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w w/w ustawie,

€) po skierowaniu podjal(a) szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w w/w ustawie,

d) natomiast opiekun dodatkowo : spetnia tgcznie warunki okreslone w czgsci VI ust. 1
pkt 1,3,4,5,6,7,8 i ust. 2 niniejszych kryteriow (tj. do wniosku dotaczone sg wszystkie
wymagane zataczniki: zaswiadczenia, o$wiadczenia, informacje oraz dodatkowe
dokumenty), ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Urzad dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie, oraz

e) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

3/ bezrobotny jest zarejestrowany w PUP na dzien ztozenia wniosku minimum 1 miesigc.

2. W celu potwierdzenia warunkow o ktorych mowa w czesci IV i VI, Powiatowy Urzad
Pracy moze zadac ztozenia dodatkowych dokumentow.

3. Kazde pole we wniosku i zatacznikach do wniosku musi by¢ wypetnione. W sytuacji kiedy
pole nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

4. Whnioski niekompletnie wypetnione lub bez wymaganych zatacznikow beda rozpatrzone
negatywnie.

5. Ztozony wniosek wraz z dokumentami nie podlega zwrotowi.

6. Bezrobotni, opickunowie, absolwenci CIS, absolwenci KIS ubiegajacy Si¢ 0 przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przed ztozeniem wniosku maja obowigzek
wizyty u doradcy klienta celem potwierdzenia spetnienia przez nich warunkoéw wynikajacych
z ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Rozporzadzenia MRPIPS z dnia 14.07.2017r. w sprawie (...) oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalno$ci gospodarczeyj.

7. Warunkiem podpisania umowy oraz wyptaty srodkow bedzie uczestnictwo przez osoby
bezrobotne, opiekundéw, absolwentow CIS, absolwentow KIS, ktorych wnioski zostang
wstepnie rozpatrzone pozytywnie w doradztwie/szkoleniu z zakresu przedsigebiorczosci.



Doradztwo prowadzone bedzie w formie spotkan grupowych w wyznaczonym przez Urzad
miejscu. Ponadto osoby spelniajgce zatozenia programowe mogg uczestniczy¢
w dodatkowych szkoleniach przewidzianych dla kazdego programu realizowanego przez
Urzad.

Niezaleznie od powyzszego bezrobotni, opiekunowie, absolwenci CIS, absolwenci KIS
ubiegajacy sie o przyznanie srodkow przed ztozeniem wniosku lub po wstepnie pozytywnie
rozpatrzonym wniosku moga skorzysta¢ z bezplatnych szkolen/doradztwa z zakresu
przedsi¢biorczo$ci — online lub w trybie stacjonarnym w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach ul. Kosciuszki 30 (Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
tel. 32 757 33 43).

V. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podjac¢ dziatalno$é
gospodarczg w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub Klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy whasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu, albo ze wzglgdu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
whniosek o przyznanie ze srodkéw Funduszu Pracy jednorazowo srodkéw na jej podjecie na
oryginalnym druku Powiatowego Urzgdu Pracy bez jego modyfikacji, przepisywania lub
usuwania elementéw wniosku z odpowiednimi zatacznikami wskazanymi we wniosku.

VI. Do wniosku 0 przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej bezrobotny,
opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS dotacza :

1. Oswiadczenia o:
1/ nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalnej,
2/ nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku oraz o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS (nie dotyczy opiekuna),
3/ niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (za wyjatkiem sytuacji zwigzanej ze stanem zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii COVID-19%), o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia
MRPIPS z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,
4/ niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. - Kodeks karny, lub
ustawy z dnia 28.10.2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary,
5/ zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesi¢cy od dnia
jej rozpoczegcia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
(za wyjatkiem sytuacji zwigzanej ze stanem zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii
COVID-19%), o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia MRPIPS z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
6/ nieztozeniu wniosku do innego PUP 0 przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanie jednorazowo s$rodkéw na zalozenie lub przystapienie
do spoétdzielni socjalne;j,
7/ ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej (dotyczy



0sob, ktore zakonczyly prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania
stanu epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19 w zwigzku
z wystgpieniem tego stanu*).

8/ spenieniu warunkéw okreslonych w rozporzadzeniu do otrzymania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wymienionych w czgséci 1V ust.1,

9/ otrzymaniu pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie lub
zaswiadczen w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz informacje okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30.04.2004r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Ponadto bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS do wniosku przedktada :

1/ dokument potwierdzajacy prawo do lokalu (np. wstgpne/przedwstgpne umowy najmu
lokalu, dzierzawy, uzyczenia, darowizny, akt wtasnosci lokalu),

2/ kserokopie posiadanych pozwolen, przyrzeczen koncesji (jezeli wymagane sa przy
prowadzeniu planowanej dziatalno$ci gospodarczej oraz kserokopie dokumentow
potwierdzajacych odbycie szkolen i kursow, wyksztatcenia, posiadanych kwalifikacji,
uprawnien oraz zdobytego doswiadczenia zawodowego w Kierunku proponowanej
dziatalnosci gospodarczej. Do dokumentéw wystawionych poza granicami kKraju wymagane
jest ttumaczenie dokonane przez osobe uprawniong. Koszty thtumaczen dokumentéw finansuje
wnioskodawca.

3/ umowy przedwstepne, informacje o mozliwos$ci wspoOtpracy, zamowienia od odbiorcow
(zleceniodawcow, kontrahentow, porozumienia),

4) w przypadku posiadania konta osobistego umowy rachunku bankowego bezrobotnego,
opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub wyciggu z konta,

5/ dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie przyznanych srodkow w zalezno$ci od wyboru
formy zabezpieczenia,

6/ dane wspotmatzonka/i/ porgczyciela,

7/ o$wiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach potwierdzone przez zaktad pracy
oraz o$wiadczenie porgczyciela 0 posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych na
druku PUP z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

8/ oswiadczenie (zgoda) wspotmatzonka: bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS,
absolwenta KIS o pozostawaniu we wspoélnosci majatkowej i zaciagnigciu zobowigzan
wynikajacych z umowy przez wspotmatzonka, (w przypadku rozwodu do wgladu odpis
skrocony aktu matzenstwa lub wyroku sadowego, a w przypadku rozdzielnosci majatkowej -
dokument potwierdzajacy rozdzielnos¢ majatkowa - akt notarialny),

9/ o$wiadczenie (zgoda) wspotmalzonka poreczyciela na porgczenie zobowigzan
wynikajacych z umowy przez wspotmatzonka, (w przypadku rozwodu do wgladu odpis
skroconego aktu matzenstwa lub wyroku sadowego, a w przypadku rozdzielnosci majatkowej
- dokument potwierdzajacy rozdzielnos¢ majatkowa - akt notarialny),

10/ dokument o aktualnym posiadanym stanie zadtuzenia bezrobotnego, opiekuna, absolwenta
CIS, absolwenta KIS i wspotmatzonka, potwierdzajacy gdzie wystepuje zadtuzenie, z jakiego
tytutu, wysokosci miesiecznej lub kwartalnej sptaty raty, terminu konca sptaty, sposobu
zabezpieczenia.

11/ biznes plan z wnioskiem wg zalgczonego wzoru,

12/ aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek - dotyczy osob, ktore
prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg przed dniem zlozenia wniosku w sprawie przyznania
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

13/ weksel in blanco ( po rozpatrzeniu wniosku przy podpisaniu umowy),

14/  klauzule informacyjna potwierdzong przez wnioskodawcg, wspotmatzonka
wnioskodawcy, porgczycieli, wspoétmalzonka porgczyciela.



Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ aktualne, a ztozone kserokopie potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez stosowny organ wydajacy lub nalezy przedtozy¢ kserokopie
wraz z oryginatami do potwierdzenia przez pracownika urzedu przyjmujgcego dokument.

VII. 1. Powiatowy Urzad Pracy rozpatrujagc wnioski w sprawie przyznania jednorazowo
srodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonuje oceny ztozonego wniosku kierujac
sie przede wszystkim :

1/ Spetieniem warunkow okreslonych w niniejszych Kryteriach i Zasadach oraz wskazanych
przepisach.

2/ Wysokoscig posiadanych przez Urzad $rodkéw Funduszu Pracy na ten cel w danym roku
kalendarzowym, oraz zatozeniami realizowanych programow.

3/ Wskazang forma porgczenia.

4/ Datg wptywu wniosku do PUP.

5/Udokumentowanym  doswiadczeniem  zawodowym  wnioskodawcy w  kierunku
proponowanego rodzaju dziatalnosci gospodarczej ( umowy o0 pracg, umowy cywilnoprawne,
wlasna dziatalnos¢ gospodarcza itp.)

6/ Kwalifikacjami zawodowymi do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej
(np. wyksztalcenie, ukonczone studia podyplomowe, kursy/szkolenia zawodowe, licencje
i uprawnienia zawodowe, certyfikaty, itp., potwierdzone odpowiednimi dokumentami).

7/ Przygotowaniem merytorycznym do samodzielnego prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej, (rozeznanie rynku - pozyskani kontrahenci, dostawcy, odbiorcy.)

8/ Celowoscig i zasadnoscig planowanych zakupow w ramach wnioskowanych srodkow.

9/ Posiadaniem (w tym stanem przygotowania ) lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza, z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem (wtasnos¢,
najem, dzierzawa, umowa przedwstepna, inne ) przez okres obowigzywania umowy.
Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli lokalu,
wskazanego jako miejsce prowadzenia dziatalnosci.

10/ Uwarunkowaniami lokalnego rynku pracy (popyt, podaz lokalnego rynku na planowang
dziatalnos$¢, konkurencyjnoscé).

11/ Oceng planowanego przedsi¢wzigcia dokonang w oparciu o biznes plan wraz z wnioskiem
(szczegotowos¢ 1 kompletnos¢ opisu, pomyst, innowacyjnos¢, szanse powodzenia
planowanego przedsiewzigcia, zapotrzebowanie na rynku pracy, przejrzystos$¢, zrozumiatosc
zatozen, kierunki rozwoju),

12/ Przewidywanymi efektami ekonomicznymi przedsigwzigcia na ktore maja by¢ przyznane
srodki.

13/ Udziatem s$rodkow wiasnych (finansowych i trwatych - rzeczowych) w planowanym
przedsigwzieciu.

14/ Miejscem/siedzibg wykonywania dziatalnosci gospodarczej (preferowany teren powiatu
Klobuckiego i tereny przylegle z powiatow osciennych.

15/ Whnioski ztozone na nieaktualnych drukach be¢dg rozpatrzone negatywnie.

16/ Whnioski ztozone przez osoby bezrobotne zarejestrowane w PUP w Klobucku na dzien
ztozenia wniosku ponizej 1 miesigca begda rozpatrzone negatywnie (z wytaczeniem
wnioskodawcow w ramach programu ,,Za zyciem?”).

2. Przyznane $rodki winny zosta¢ przeznaczone na zakup: srodkéw trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatow, towarow, ustug i materiatow reklamowych. Wydatki dokonane
w ramach otrzymanych srodkow muszag by¢ bezposrednio zwigzane z planowang
dziatalnoscig gospodarczg z zastrzezeniem, ze ;



1/ na zakup s$rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, mozna przeznaczy¢é dowolng czgsc
otrzymanych érodkow,

2/ na zakup materiatow Oraz towarow mozna przeznaczy¢ tacznie do 50% otrzymanych
srodkow,

3/ na koszty wykonania reklamy (np. szyld, strona internetowa,) mozna przeznaczyc¢
do 10%,

4/ na zakup telefonu komoérkowego mozna przeznaczy¢ do 10% otrzymanych srodkow.

3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzad powiadamia bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbgednych do jego rozpatrzenia
dokumentow.

4. W przypadku nieuwzglednienia wniosku tj. jego negatywnego rozpatrzenia nie stuzy
bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS odwotanie.

5. Whnioski 0 przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
sg rozpatrywane przez komisje powotang Zarzadzeniem Dyrektora PUP.

6. Utrata statusu osoby bezrobotnej nastepuje od nastgpnego dnia po dniu otrzymania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

VIII. Nie udziela si¢ $rodkow bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS oraz
opiekunom, ktorzy :

1. zamierzaja podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie handlu obwoznego i obno$nego,
akwizycji, ajencji, agencji, franczyzy, udzielania kredytéw i pozyczek/pozyczek pod zastaw,
przyjmowania zaktadow pienieznych, ustug zwiazanych z kryptowalutami,

2. zamierzaja podja¢ dziatalno$¢ utrudniajaca monitoring w zakresie prawidlowosci
prowadzenia dziatalnosci i wydatkowania otrzymanych srodkéw oraz sprawdzenia
prawdziwosci informacji podanych we wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw nha
podjecie dziatalnosci gospodarczej np. handlowo-ustugowa polegajaca m.in. na posrednictwie
internetowym, sprzedazy wysytkowej - jako gtowny przedmiot/profil, dziatalnosci mobilnej
(z wyjatkiem prowadzenia dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu mobilnych ushug
rehabilitacyjnych dla osob niepetnosprawnych), dziatalnosci zwiazanej z wykorzystaniem
automatow samosprzedajacych, gier zrecznosciowych, samoobstugowych maszyn na monety,
takich jak: automaty fotograficzne (fotobudki), wagi, itp., handlu odzieza uzywana,
zamierzaja prowadzi¢ dziatalnos¢ poza granicami kraju,

3. zamierzaja przeznaczy¢ $rodki Funduszu Pracy — jako wkiad do spotki oraz
na wynagrodzenia pracownikow, sktadki ZUS, ubezpieczenia,

4. zamierzajg przeznaczy¢ srodki F.P. na wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,
remontéw czy adaptacji pomieszczen przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz na zakup nieruchomosci, gruntéw, zakup w systemie ratalnym, leasingu,

5. zamierzajg przeznaczy¢ $rodki F.P. na optaty administracyjne i skarbowe np. podatki,
koncesje, optaty rejestracyjne, akcyzg, optaty eksploatacyjne np. prad, woda, telefon, czynsz,
dzierzawa, paliwo, koszty linii telefonicznych, internetu, abonamentow, nabycie akcji,
obligacji, polis, leasing maszyn - urzadzen - pojazdow, biezace koszty utrzymania lokalu,
ustugi, transport, przesytki, dostawy,

6. zamierzaja przeznaczy¢ przyznane §rodki F.P. na zakup alkoholu i wyrobow tytoniowych
(e-papierosow), samochodu i jego wyposazenia, (wyjatek Stanowig samochody osobowe
przystosowane do nauki jazdy oraz do przewozu osob takséwkami), koszty remontow
maszyn, urzadzen oraz posiadanych samochodow,

7. zamierzaja przeznaczy¢ srodki F.P na zakup kas fiskalnych( kas rejestrujacych),



8. maja zadtuzenia z innego tytutu (ktorych splata stanowi zagrozenie ewentualnego zwrotu
przyznanej dotacji),

9. zamierzaja przeznaczy¢ $rodki na odkupienie sprzetu, maszyn, urzadzen i towaru, ktory
zostat zakupiony ze srodkow publicznych ( np. $srodkéw Funduszu Pracy, EFS i innych),
w przypadku odkupienia konieczne bedzie przedtozenie do rozliczenia oswiadczenia
od sprzedajacego, ze sprzedany towar, maszyny, urzadzenia, osprz¢towanie i inne rzeczy nie
byty zakupione z wyzej wskazanych srodkow.

10. zamierzajg przeznaczy¢ srodki F.P. na przejecie juz istniejacych dziatalnosci, z wyjatkiem
szczegblnie uzasadnionych i udokumentowanych przypadkow (np. ci¢zka i diugotrwata
choroba, przejscie na emeryture lub wypadek losowy cztonka rodziny prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza). Przez przejecie dziatalnosci rozumie si¢ poprowadzenie
dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub zblizonej rodzajowo do dziatalnosci dotychczas
prowadzonej w tym samym miejscu poprzez odkupienie srodkow trwatych lub obrotowych,
11. na rozpoczecie tej samej dziatalnosci gospodarczej, jezeli bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS prowadzit te dziatalnos¢ (lub o podobnym charakterze) w okresie ostatnich
24 miesigcy od momentu ztozenia wniosku (nie dotyczy opiekunow).

12. na rozpoczecie tej samej dziatalnosci gospodarczej, jezeli wspotmatzonek lub najblizszy
cztonek rodziny w pierwszej linii pokrewienstwa z wnioskodawca prowadzit badz obecnie
prowadzi pod tym samym adresem ten sam rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lub o podobnym
charakterze) w okresie ostatnich 12 miesigcy od momentu ztozenia wniosku, z wyjatkiem
szczegolnie uzasadnionych i udokumentowanych przypadkow (np. cigzka i dlugotrwata
choroba, przejscie na emeryture lub wypadek losowy cztonka rodziny prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza). Rodzaj dziatalnosci gospodarczej okresla si¢ na podstawie
posiadanego wpisu do CEIDG (nie dotyczy opiekunéw).

IX. 1. Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw - Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie
prawo wyboru formy zabezpieczenia oraz okre$la termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.

1/ Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS,
absolwenta KIS $rodkow otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze byc¢
poreczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, blokada $rodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym, zastaw na prawach lub rzeczach (w celu
ustanowienia zastawu rejestrowego konieczne jest zawarcie umowy zastawu oraz wpis
zastawu do rejestru zastawow we wilasciwym Sadzie Rejestrowym) albo akt notarialny
o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika (konieczne bedzie ztozenie oswiadczenia
majatkowego przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS oraz
sporzadzenie aktu u notariusza).

Poreczenie cywilne; weksel z poreczeniem wekslowym moze zostaé¢ udzielone wytacznie za
zgoda wspotmatzonkow porgczycieli (nie dotyczy rozdzielnosci majatkoweyj).

2/ W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa wyzej suma wynikajgca z zabezpieczen musi
zapewni¢ zwrot W Wwysokosci przyznanych s$rodkéw wraz z naleznymi odsetkami
ustawowymi wyliczonymi na okres 3 lat.

3/ Preferowang przez tut. urzad formg zabezpieczenia przyznanych srodkow jest
zabezpieczenie w formie blokady rachunku bankowego, gwarancji bankowej oraz poreczenia
zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby fizyczne tj. podpisanie umowy
poreczenia oraz weksel z porgczeniem wekslowym (aval) poprzez przedstawienie
wystawionego przez wnioskodawce weksla in blanco, poreczonego przez poreczycieli
W obecnosci pracownika PUP w dniu podpisania umowy wraz ze zgoda wspotmatzonka



poreczyciela i wnioskodawcy na zaciggnigcie zobowigzan. Wszelkie koszty zwigzane
z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych srodkow ponosi osoba bezrobotna tj. wnioskodawca.

4/ Wymaga si¢ minimum 2-ch poreczycieli, kwota wynagrodzenia u kazdego z porgczycieli
winna wynosi¢ miesigcznie nie mniej niz 3800 zt netto (srednia z ostatnich trzech miesiecy),
o$wiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach potwierdzone przez zakiad pracy
oraz oswiadczenie o posiadanych aktualnych zobowiazaniach finansowych poreczyciela wraz
z o$wiadczeniem wspdimatzonka poreczyciela (wazne w okresie 30 dni od daty ich
wystawienia) - wg wzordéw nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym przez PUP po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku.

5/ Wskazuje si¢ podmioty mogace udzieli¢ poreczenia :

a)

b)

osoby fizyczne pozostajace w stosunku pracy z pracodawca, nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony, lub czas okreslony
(minimum 3 lata liczone od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, opiekuna - o$wiadczenia porg¢czyciela o uzyskiwanych dochodach
I posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych) nie bedace w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorych nie s3 ustanowione zajecia Sadowe lub
administracyjne. Osoby takie winny ztozy¢ oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach
z osigganym wynagrodzeniem netto (Srednia z ostatnich trzech miesigcy)
potwierdzone przez zaklad pracy oraz oswiadczenie o posiadanych aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesi¢gcznej Splaty zadtuzenia,
na druku PUP lub na druku wystawionym przez pracodawcg¢ z zachowaniem
wszystkich elementéw wskazanych na druku PUP,

osoby fizyczne otrzymujace staty dochéd z tytutu nabycia prawa do renty (renta stata
lub czasowa, przyznana na okres nie krotszy niz 3 lata, liczone od dnia ztozenia przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna - oswiadczenia poreczyciela
0 uzyskiwanych dochodach i posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych)
lub emerytury, wobec ktérych nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne.
Osoby takie winny ztozy¢ oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z osiaganym
wynagrodzeniem netto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy) oraz o$wiadczenie
0 aktualnych posiadanych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci
miesi¢cznej splaty zadluzenia na druku PUP wraz z decyzja nadania renty, ostatnim
odcinkiem renty, emerytury lub dowodem wptaty (wpltywu) srodkéw na konto —
wyciag z rachunku bankowego - do wgladu,

osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej 1 rok podlegajaca
polskim przepisom prawa (samodzielnie lub w formie spotki cywilnej), ktorych
to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadaja zalegltosci
w Urzedzie Skarbowym 1 ZUS. Osoby takie winny zlozy¢ oswiadczenie
0 uzyskiwanych dochodach z wyszczegolnieniem ostatnich trzech miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot oraz oswiadczenie
0 aktualnych posiadanych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesigcznej sptaty zadtuzenia na druku PUP, rozliczenia rocznego z roku ubieglego
sktadanego do Urzedu Skarbowego - do wgladu.

Porgczenie przez osoby fizyczne wymienione w literze a, b i ¢ wymaga zgody
wspotmatzonka porgezyciela, wyrazonej w formie pisemnej w obecnosci pracownika
PUP w dniu podpisania umowy - wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa
potwierdzona stosownym dokumentem.



d)

0soby prawne (w szczegdlnosci spotka akcyjna, spotka z 0.0. podlegajaca polskim
przepisom prawa) , ktorych dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie
posiadaja zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i1 ZUS. Osoby takie winny ztozy¢
o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach z wyszczegélnieniem ostatnich trzech
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot oraz
o$wiadczenie o posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesigcznej sptaty zadtuzenia na druku PUP wraz z kserokopig rozliczenia
rocznego z roku ubiegtego sktadanego do Urzedu Skarbowego — do wgladu.
Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentacji finansowo-
rachunkowej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. deklaracje, zeznania, bilans,
rachunek zyskow i strat i inne).

podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci
prawnych (np. spoétka jawna podlegajaca polskim przepisom prawa), ktorych
dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadaja zalegto$ci
w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoby takie winny zlozy¢ os$wiadczenie
0 uzyskiwanych dochodach z wyszczegélnieniem ostatnich trzech miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot oraz oswiadczenie
0 posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem wysokosci
miesigcznej splaty zadtuzenia na druku PUP, kserokopii rozliczenia rocznego z roku
ubiegltego sktadanego do Urzedu Skarbowego — do wgladu. Powiatowy Urzad Pracy
zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentacji finansowo-rachunkowej prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej (np. deklaracje, zeznania, bilans, rachunek zyskow i strat
i inne).

Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ aktualne, a ztozone kserokopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez stosowny organ wydajacy lub nalezy przedtozy¢ kserokopie
wraz z oryginatami do potwierdzenia przez pracownika urzedu przyjmujacego dokument.

6/ Wylacza si¢ mozliwos¢ udzielenia porgczenia przez nastepujace osoby :
a) malzenstwo,

b)

c)

d)
e)

osoby bedace poreczycielem innych pozyczek udzielonych z Funduszu Pracy, lub
umow dotyczacych przyznania jednorazowo srodkow bezrobotnemu na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, umoéw dotyczacych przyznania podmiotom refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, oraz umoéow dotyczacych
przyznania srodkow z PFRON, a umowy sg w trakcie realizacji,

osoby, ktore otrzymaty jednorazowe srodki z F.P. na uruchomienie dziatalno$ci
gospodarczej i umowa jest w trakcie realizaciji,

0soby bezrobotne,

osoby powyzej 67 roku zycia,

f) osoby begdace w trakcie wypowiedzenia umowy o prace lub pracujace w zaktadzie

bedacym w likwidacji lub w stanie upadtosci,

g) osoby zatrudnione na czas okreslony, (krotszy niz 3 lata liczone od dnia zlozenia przez

h)
i)
)
K)

bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna - oswiadczenia poreczyciela
0 uzyskanych dochodach i posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych,
0soby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajace si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej,

osoby, ktorych aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub
dochod ponizej kwoty wskazanej w czesci 1X ust. 1 pkt 4,

osoby bedace wspolnikami dziatalnosci gospodarczej prowadzonej pod jedng firma
(np. spotka cywilna),

osoby, ktore otrzymuja wynagrodzenie z dwoch lub wiecej zrodet, a kwota
wynagrodzenia z kazdego zrodta jest mniejsza niz kwota wskazana do poreczenia.



X. 1. Podstawg przyznania bezrobotnemu jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej jest umowa zawarta na pismie pomiedzy Star0oSta — reprezentowanym przez
Dyrektora PUP i bezrobotnym /opiekunem/ absolwentem CIS/ absolwentem KIS - po
przedtozeniu przez wnioskodawcg stosownego zabezpieczenia.

Umowa jest aktem cywilno — prawnym i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie
0 zawarcie takiej umowy. Zawarcie umowy uzaleznione jest od pozytywnego rozpatrzenia
whniosku i odpowiedniego zabezpieczenia okreslonego W niniejszych kryteriach w zakresie
mozliwo$ci wyegzekwowania zwrotu przyznanych srodkow.

W przypadku nieuwzglgdnienia przez PUP wskazanego przez wnioskodawce sposobu
zabezpieczenia srodkoéw- wnioskodawca zostanie 0 tym pisemnie powiadomiony.

2. Umowa o przyznanie ze $rodkow Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1/ dokonania wpisu do CEIDG w dniu podpisania umowy jednak nie pdzniej niz nastgpnego
dnia roboczego po podpisaniu umowy z zastrzezeniem ze termin rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej moze nastgpi¢ po wyltaczeniu dotacjobiorcy z ewidencji osob bezrobotnych
(wytaczenie nastepuje dzien po otrzymaniu srodkow - w przypadku watpliwosci termin
rozpoczgcia nalezy uzgodni¢ z pracownikiem PUP),

2/ rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie do czterech tygodni od dnia zawarcia
umowy, (dokonujac wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
wskaza¢ mozna wylacznie symbole rodzaju dziatalnosci PKD wyszczegdlnione w czesci 1l
pkt. 1 wniosku, zgodnie z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej, na prowadzenie
ktorej przyznano $rodki, za moment rozpoczgcia dziatalnosci uwaza si¢ date wskazang we
whniosku o wpis do CEIDG dokonanym w Urzedzie Miasta/Gminy),

3/ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, w rozumieniu obowigzujacych
w tym zakresie przepisow poczynajac od daty wskazanej w CEIDG, jak réwniez wlicza si¢
okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce Sukcesyjnego lub wilasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art.3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw — w przypadku $mierci dotacjobiorcy.

Natomiast do okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

4/ wydatkowania zgodnie ze zlozonym wnioskiem otrzymanych srodkow w terminie
okreslonym w umowie tj. w okresie od dnia zawarcia umowy do dwoch miesiecy, zgodnie
z przeznaczeniem, oraz przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentow
potwierdzajacych wydatkowanie,

5/ zlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych s$rodkow w terminie okreslonym
w umowie tj. dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (rozliczenie
zawierajgce zestawienie  kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy w sprawie
przyznania srodkow na poszczegdlne towary i ustugi ujete W szczegotowej specyfikacii
wydatkéw) tacznie z dowodem potwierdzajacym faktyczng zaptatg. W rozliczeniu
wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug: rozliczenie
zawiera informacje czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
przystuguje prawo obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. (Wydatki
winny by¢ dokonane zgodnie ze szczegotowa specyfikacja wydatkow zamieszczong we
wniosku i umowie, za moment zaptaty uwaza si¢ dzien faktycznego poniesienia wydatku,
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podstawa do rozliczenia przyznanych srodkow sa wylacznie faktury VAT i rachunki
wystawione imiennie na wnioskodawce lub na firme wnioskodawcy po jej uruchomieniu -
z dowodem zaptaty z konta wnioskodawcy np. adnotacja sprzedawcy na dokumencie
sprzedazy zaptacono gotowka lub adnotacja ze platnos¢ przelewem — kserokopia przelewu
z konta wnioskodawcy, druk KP — kasa przyjmie, potwierdzenie pokwitowania odbioru
pieniedzy i inne). W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem osob trzecich
(ptatno$¢ za pobraniem, posrednikow finansowych, systemy PayU, PayPal, Dotpay, Blik,
Przelewy 24 itp.) do rozliczenia wydatkéw poniesionych w tej formie wymagane jest , aby
wiasciwa faktura zwierata informacje, iz zostata optacona przez Wnioskodawce w catosci
oraz niezbedne jest dostarczenie potwierdzenia dokonania zaptaty (przelew). W sytuacji gdy
z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaly w caloSci optacone
przez Wnioskodawce lub budzg one watpliwosci Urzedu co do sposobu przeprowadzenia
transakcji niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej zaptate
lub ztozenie Stosownych wyjasnien. Dokumentami uzupetniajacymi moga by¢ m.in. pisemne
informacje od sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty, informacje o otrzymaniu zaptaty przez
posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub inne dokumenty potwierdzajace w wiarygodny
sposob przekazanie Srodkow przez posrednika finansowego na konto sprzedawcy. Do faktur
I rachunkow wystawionych poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie dokonane przez
0sobe uprawniong. Koszty tlumaczen dokumentow finansuje wnioskodawca. Przeliczenie
wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastgpowalo w oparciu o sredni kurs walut
obcych ogloszonych przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
dokonania zakupu (zgodnie z art. 19 pkt 2 ustawy - Prawo przedsigbiorcow).

Umowy kupna-sprzedazy nie bedg uwzglgdniane do rozliczenia otrzymanej kwoty $rodkow.
W przypadku powstania roznic cenowych planowanych wydatkow okreslonych
w specyfikacji zakupow dopuszczalna réznica miedzy wydatkiem na poszczegdlnym
asortymencie be¢dzie uwzgledniona przez Urzad w wysokosci do 500,00 zt, przy zachowaniu
rozliczenia catosci kwoty przyznane;j.

5a. Przed dokonaniem zmiany w szczegétowej specyfikacji wydatkéow wnioskodawca
powinien ztozy¢ wniosek do PUP. Powiatowy Urzad Pracy moze uznaé¢ za prawidlowo
poniesione rowniez wydatki  odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji
mieszczace si¢ w kwocie przyznanych §rodkow, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano srodki. Srodki otrzymane, a nie
wydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna podlegaja
zwrotowi w terminie dwoch miesigey od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku jezeli PUP uzna, za poniesienie z Funduszu Pracy nieuzasadnionego wydatku
odstepstwo w zakupach skutkowa¢ moze nie rozliczeniem przez PUP przyznanych $rodkow
oraz wezwaniem do ich zwrotu wraz z odsetkami.

5b. Urzad moze przedtuzy¢ termin o ktorym mowa w czesci X ust 2, pkt 5 na wniosek
bezrobotnego, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekuna w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

6/ zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow i uslug w ramach przyznanych srodkow w terminie:

a) okreslonym w umowie 0 przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
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tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu,

7/ dostarczenia w momencie rozliczenia przyznanych srodkéw nastepujacych dokumentow :

a) potwierdzenia wpisu do CEIDG z uwzglednieniem daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej ,

b) numeru REGON — wypis z GUS, jezeli nie wynika on z wpisu do CEIDG,

c) oswiadczenia o wybranej formie opodatkowania jezeli nie wynika ona z wpisu do CEIDG,
d) zgtoszenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych od kiedy powstat obowiagzek podlegania
ubezpieczeniom z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (np. dokumenty
zgtoszeniowe do ZUS) lub

e) zaswiadczenia z KRUS potwierdzajacego fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej z uwzglednieniem daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej,

8/ niepodejmowania zatrudnienia, w okresie 12 miesiecy od dnia rozpocz¢cia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nie zawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6
miesi¢cy (za wyjatkiem sytuacji zwigzanej ze stanem zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii COVID-19%), o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia MRPIPS z dnia 14 lipca
2017r., w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

9/ umozliwienia przeprowadzenia pracownikom Urzgdu oceny prawidtowosci wykonania
umowy, a w szczegolnosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigcy,

10/ udostgpniania na zadanie Urzedu dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej tj. wejscia W obrot gospodarczy w sposdb zorganizowany i ciggly w celach
zarobkowych,

11/ niezwtocznego informowania Urzgdu o wszelkich zmianach majacych wptyw na niniejsza
umowg, a Nie wymagajacych zgody PUP np. zmiany miejsca zameldowania i zamieszkania.
12/ uzyskania zgody PUP w zakresie spraw majacych istotny wptyw na zawartag umowe np.:
a) zmiana siedziby i miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) na wszelkie zmiany planowane we wpisie do CEIDG,

c) zmiana w specyfikacji zakupéw z otrzymanych srodkow,

d) na inne zmiany nie okreslone w umowie.

XI. 1.Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuje si¢ do zwrotu
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z Urzedu, otrzymanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia ich zwrotu jezeli :

1/ otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z ich przeznaczeniem,

2/ bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigey; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, natomiast nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
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3/ podejmie zatrudnienie w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (za wyjatkiem sytuacji zwigzanej ze stanem zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii COVID-19%), o ktorej mowa w § 8 pkt 5 rozporzadzenia MRPIPS z dnia 14
lipca 2017r., w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania s$rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej.

4/ zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej do czasu rozliczenia zawartej umowy
Z Urzedem,

5/ zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
w okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia (za wyjatkiem sytuacji zwiazanej ze stanem
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii COVID-19*), o ktérej mowa w § 8 pkt 5
rozporzadzenia MRPIPS z dnia 14 lipca 2017r., w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej.

6/ ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje o ktorych mowa
w czesci VI ust. 1 niniejszych kryteriow stanowigcych zataczniki do wniosku
0 przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci,

7/ wydatkuje przyznane $rodki zgodnie z przeznaczeniem po terminie wskazanym w umowie,
8/ nie udokumentuje i nie ztozy rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkow zgodnie
ze specyfikacja wydatkow zawartg we wniosku oraz umowie w terminie wskazanym
W umowie, z zastrzezeniem wyrazonej przez Urzad zgody wskazanej w czgsci X ust. 2 pkt 5a
i 5b.

9/ nie rozpocznie dziatalno$ci gospodarczej, na podjecie ktorej otrzymat srodki w terminie
wskazanym w umowie,

10/ nie dostarczy po 12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w terminie
wskazanym w umowie wiasciwych zaswiadczen potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci
tj. zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajacego od kiedy do kiedy istniat/powstat
obowiazek podatkowy z tytutu uruchomienia dziatalnosci gospodarczej i o nie zaleganiu
w podatkach lub stwierdzajace stan zalegtosci, oraz zaswiadczenia z ZUS potwierdzajace fakt
optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (tj. zaswiadczenie o zgloszeniu do obowigzkowych ubezpieczen i zaswiadczenie
0 niezaleganiu w optacaniu sktadek) z uwzglednieniem daty od kiedy nastgpito zgtoszenie do
obowigzkowych ubezpieczen lub zaswiadczenia z KRUS potwierdzajacego fakt podlegania
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
z uwzglednieniem daty od kiedy nastgpit obowigzek ubezpieczeniowy - zgloszenie
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, oraz oswiadczenia czy w okresie 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przystugiwato/nie przystugiwato prawo do zwrotu
rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
0 podatku od towaréow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow
i ushug w ramach przyznanych srodkow w terminie wskazanym w umowie.

11/ zmieni rodzaj dziatalnosci, lub stan prawny prowadzonego przedsiewzigcia,

12/ zbedzie, wydzierzawi, przekaze na podstawie innej umowy cywilno-prawnej, zlikwiduje,
sprzeda zakupione rzeczy majatku trwatego sfinansowane z udziatem otrzymanych srodkow
Funduszu Pracy przed wygasnigciem umowy,

13/ uniemozliwi i utrudni przeprowadzanie oceny prawidlowosci wykonania umowy,
a w szczego6lnosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesigcy.

14/ naruszy inne warunki okreslone w umowie.

2. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktory
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otrzymat z FP jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany
dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu, otrzymanych
srodkoéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy.

3. Urzad zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym zadajac
zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z PUP, wyptaconych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia ich zwrotu
w przypadku nie dotrzymania warunkéw umowy.

4. W uzasadnionych przypadkach Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania
wypowiedzenia umowy do momentu ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawce.

5. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy 0 przyznanie ze srodkéw Funduszu Pracy jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesigcy prowadzenia tej
dziatalnosci i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych srodkow dochodzi
sic w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

6. Umowa zawarta pomig¢dzy Dyrektorem PUP, a bezrobotnym/ opiekunem / absolwentem
CIS/ absolwentem KIS oraz jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Urzedowi przystuguje w kazdym czasie prawo oceny prawidlowosci wykonania umowy,
a W szczeg6lnosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy,
prawidtowosci i celowosci wykorzystania kwoty udzielonych $rodkow finansowych
w okresie 12 m-cy jej prowadzenia i po 12 miesigcach jej prowadzenia.

*W zwigzku z odwolaniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 12 maja 2022r. — Dz. U z 2022r. poz. 1027)
i stanu zagrozenia epidemicznego — Dz. U z 2023r. poz. 1118) przepisy Rozporzadzenia
MRPIPS z dnia 14 lipca 2017r. (...) w sprawie przyznawania srodkow na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej dotyczace tego stanu nie majg zastosowania.
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