Zatgcznik do Zarzadzenia nr 13/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Gorniczej z 28.02.2025 r.

Regulamin zwrotu kosztdw przejazdu ze Srodkéw Funduszu
Pracy/Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Rozdziat |

Postanowienia ogblne
81

1. Regulamin okres$la zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu do i z miejsca
odbywania formy pomocy uczestnikom/uczestniczkom finansowanej ze Srodkow
Funduszu Pracy/Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

2. Kazdy/kazda uczestnik/uczestniczka, ktory/ktora chce skorzystac ze zwrotu
kosztéw przejazdu ma obowigzek zapoznac sie z niniejszym Regulaminem.

3. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje na podstawie art. 45 ust. 1 lub art. 41
ust. 4b, 4c ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promogji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy lub art. 11 ust. 11 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych w zwigzku z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Stownik pojec
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Alternatywne bezemisyjne Srodki transportu - srodki transportu np. rowery, rowery
elektryczne, hulajnogi elektryczne, skutery i inne o gabarytach i parametrach
umozliwiajgcych szybkie i bezemisyjne poruszanie sie po miescie, wypozyczone
z funkcjonujgcych na ternie miasta/aglomeracji stacji na podstawie wypozyczenia;
Bilet odcinkowy imienny w transporcie kolejowym-bilet odcinkowy imienny
uprawniajgcy do nieograniczonej liczby przejazdéw miedzy wszystkimi stacjami
odcinka, na ktory zostat wydany;
Bilety komunikacji publicznej - wszystkie rodzaje biletow na podstawie ktorych
pasazerowie mogg podrézowac srodkami komunikacji miejskiej organizowanej przez
np. ZTM;
Indywidualne Konto Uzytkownika (IKU) - Konto Klienta w systemie Transport GZM,
ktore zawiera wszelkie informacje na temat zakupionych ustug, Identyfikatordw,
danych personalnych wtasciciela konta, udostepnione i zarzagdzane z poziomu
Portalu Klienta lub Aplikacji Mobilnej;



Najtariszy Srodek komunikacji publicznej - najtanszy na danej trasie i w danym
okresie odbywania formy wsparcia przejazd komunikacjg publiczng, przy czym co do
zasady w przypadku petnego miesigca odbywania formy wsparcia bedzie to przejazd
komunikacjg publiczng na podstawie biletu okresowego 30-dniowego lub dtuzszego.
Mozliwa jest jednak sytuacja, ze w przypadku niepetnych miesiecy, w ktorych odbywa
sie forma wsparcia najtanszy bedzie zakup biletow jednorazowych (jesli suma
kosztow biletow jednorazowych jest nizsza od ceny biletu okresowego);

Regulamin - Regulamin zwrotu kosztow przejazdu uczestnikom/uczestniczkom ze
Srodkow Funduszu Pracy/Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;

Strona internetowa - strona internetowa Powiatowego Urzedu Pracy w Dgbrowie
Gorniczej http://dabrowagornicza.praca.gov.pl;

Transport GZM - system informatyczny dostepny poprzez aplikacje mobilng tzw.
metroapke lub przegladarke internetowg tzw. Portal Klienta, integrujacy ustugi
umozliwiajgce podrozowanie komunikacjg publiczng po Gornoslgsko-Zagtebiowskie)
Metropolii i okolicach;

Uczestnik/uczestniczka - uczestnik/uczestniczka formy wsparcia finansowanej ze
Srodkdéw Funduszu Pracy/Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych;

Urzad - Powiatowy Urzad Pracy w Dgbrowie Gorniczej;

Ustawa - ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promodji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

ZTM - Zarzad Transportu Metropolitarnego.

Rozdziat Il

Zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu
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1. Uczestnicy/uczestniczki mogg ubiegac sie o zwrot kosztow przejazdu do iz
miejsca odbywania formy wsparcia komunikacjg publiczng np. zorganizowang
przez ZTM, transportem kolejowym, komunikacjg Swiadczong przez
przewoznikow prywatnych lub alternatywnymi, bezemisyjnymi Srodkami
transportu.

2. W uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledu na brak lub wyjgtkowo
niedogodne potgczenie srodkami, o ktérych mowa w pkt 1, stan zdrowia,
koniecznos$¢ sprawnego fgczenia obowigzkdw rodzinnych i zawodowych,
mozliwe bedzie ubieganie sie 0 zwrot kosztow przejazdu wtasnym, uzyczonym
lub wypozyczonym Srodkiem transportu, np. samochodem osobowym,
motocyklem lub skuterem.

3. Majac na wzgledzie aspekty ekologiczne, zaleca sie jednak, aby co do zasady
korzystac ze Srodkow komunikacji publicznej (transportu zbiorowego) lub
alternatywnych, bezemisyjnych srodkéw transportu, ktére pozwalajg na
ograniczanie $ladu weglowego oraz ograniczanie natezenia ruchu
konwencjonalnego na drogach publicznych.



10.

11.

12.

Wybor drogi przejazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne.
Zaleca sie przejazd najtanszym srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie.
Zwrot przystuguje do wysokosci udokumentowanych kosztow przejazdu

w kwocie nie wyzszej niz najtanszy przejazd komunikacjg publiczna.

W uzasadnionych przypadkach majgc w szczegdlnosci na wzgledzie relacje czas

przejazdu / koszty przejazdu, mozliwe jest sfinansowanie kosztow przejazdu

W wyzszej wysokosci np. kosztu przejazdu transportem kolejowym, przy czym

mozliwosc¢ ta dotyczy wytgcznie sSrodkow komunikacji publiczne;.

W przypadku posiadania uprawnien do przejazdow ulgowych zwrot przystuguje

w kwocie uwzgledniajgcej przystugujaca ulge.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za wszystkie dni, kiedy

uczestnik/uczestniczka dojezdzat/dojezdzata na forme pomocy

i potwierdzit/potwierdzita swojg obecnos¢ na formie pomocy podpisem

na liscie obecnosci.

W przypadku rozliczania biletow diugookresowych zwrot kosztow przejazdu

przystuguje rowniez za soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, jesli

zawierajg sie one w terminie formy pomocy i waznosci biletu. Jesli wyzej
wymienione bilety zakupione zostaty z wyprzedzeniem, tj. przed dniem
usprawiedliwionej nieobecnosdi, za ktérg przystuguje stypendium, przystuguje za
nig rowniez zwrot kosztow przejazdu.

Zwrot kosztow nastepuje na podstawie Wniosku o zwrot kosztow przejazdu

stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu lub Wniosku o zwrot

kosztow wiasnym lub uzyczonym/wypozyczonym srodkiem transportu
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu - zatgczniki do pobrania
na stronie internetowej lub w wersji papierowej w Urzedzie.

Rekomenduje sie, aby w przypadku kilkumiesiecznych form wsparcia wnioski

0 zwrot kosztow przejazdu sktadane byty z czestotliwoscig raz na miesigc.

W przypadku kumulatywnego wnioskowania o zwrot kosztow przejazdu na

koniec formy pomocy istnieje ryzyko negatywnego rozpatrzenia wniosku

z powodu braku srodkow w-budzecie projekty.

Whnioski 0 zwrot kosztéw przejazdu nalezy sktadac nie pdzniej niz w ciggu 30 dni

po zakonczeniu formy pomocy.

Rekomenduje sie nastepujgce sposoby sktadania wniosku:

e elektronicznie m.in. przez platforme praca.gov.pl lub ePUAP (ztozenie wniosku
W postaci elektronicznej musi zostac¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym). W przypadku sktadania wniosku przez
platforme praca.gov.pl nalezy wybra¢ Ustugi elektroniczne === Wnioski o ustugi
i Swiadczenia z urzedu == Wnioski pozostate == Pismo do urzedu (PSZ-PU)
do ktérego nalezy dotgczy¢ Wniosek jako zatgcznik do pisma.

Nie zaleca sie sktadania wnioskow za posrednictwem platformy praca.gov.pl
poprzez ustuge Zwrot kosztow przejazdu (PSZ-WZKP), bowiem Formularz
PSZ-WZKP nie zawiera wszystkich niezbednych danych do weryfikacji
wydatkow.



e 0sobiscie w Kancelarii w godzinach pracy Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Gorniczej, tj. poniedziatek, wtorek i czwartek 7:30-15:30, Sroda
7:30-17.00, pigtek 7.30-14.00.

e za posrednictwem poczty na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie
Gorniczej, ul. Jana Il Sobieskiego 12, 41-300 Dgbrowa Gornicza (decyduje
data stempla pocztowego).

Zwrot kosztéw przejazdu komunikacjg publiczng

84
Zwrot kosztow nastepuje na podstawie Wniosku o zwrot kosztow przejazdu
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku przejazdu na kilkumiesieczng forme pomocy zaleca sie zakup
biletow okresowych 30 dniowych lub dtuzszych.
W przypadku korzystania z biletow okresowych GZM Transport koniecznym
bedzie posiadanie imiennego Indywidualnego Konta Uzytkownika w ramach
systemu informatycznego GZM Transport.
Whniosek o zwrot kosztow przejazdu mozna uznac¢ za kompletny tylko
w przypadku, gdy zostaty wypetnione wszystkie wymagane w nim pola oraz
dofgczono do niego dokumenty potwierdzajgce fakt poniesienia przez
uczestnika/uczestniczke kosztow przejazdu w zwigzku z odbywang formg
wsparcia.
Z zatgczonych do wniosku dokumentow wynikac musi rowniez wysokosc
poniesionych kosztow przejazdu i okres, ktorego dotycza.
Whnioski niezawierajgce wymaganych danych oraz zatgcznikow bedg uznane za
niekompletne lub/i nieprawidtowo wypetnione.
W przypadku ztozenia niekompletnego lub/i nieprawidtowo wypetnionego
wniosku, uczestnik/uczestniczka zostanie zobowigzany/zobowigzana do jego
uzupetnienia lub/i poprawy.
W przypadku nie uzupetnienia lub nie poprawienia wniosku we wskazanym
przez Urzad terminie, zostanie on rozpatrzony na podstawie dotychczas
zgromadzonej dokumentacji (o ile bedzie to mozliwe) lub pozostanie bez
rozpatrzenia.
W przypadku, gdy dokumenty dotyczace rozliczenia kosztéw przejazdu
przedstawione przez uczestnika/uczestniczke bedg budzi¢ watpliwosci co do ich
wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym, Urzad ma prawo odmaowic
wyptaty zwrotu kosztow przejazdu w catosci lub w czesci.

10. Jesli bedzie to niezbedne dla prawidtowego rozliczenia zwrotu kosztéw

11.

przejazdu, Urzgd moze zazgdac od uczestnika/uczestniczki dodatkowych
dokumentow lub wyjasnien pod rygorem wstrzymania wyptaty do momentu ich
ztozenia.

W przypadku rozliczania kosztéw przejazdu na podstawie papierowych biletow
jednorazowych nalezy przypiac je zszywaczem w odpowiednim miejscu
Zestawienia kosztow jednorazowych stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu - zatgcznik do pobrania na stronie internetowej lub w wersji
papierowej w Urzedzie.



12.

13.

14,
a)

15.

16.

17.

W przypadku biletow papierowych jednorazowych nieskasowanych lub
nieczytelnych refundacja nie przystuguje.
W przypadku rozliczania kosztéw przejazdu na podstawie elektronicznych
biletow jednorazowych nalezy rozpisac je w zestawieniu o ktérym mowa w ust.
11 ze wskazaniem kwoty biletu oraz daty jego zakupu.
Kwote zwrotu kosztéw przejazdu ustala sie:
w przypadku kosztow przejazdu udokumentowanych biletem okresowym
dzielgc cene biletu przez liczbe dni jego waznosci i mnozac przez liczbe dni
udokumentowanej obecnosci na formie pomocy z uwzglednieniem zapisow
w83 ust. 6 7i8,
w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych biletami jednorazowymi
sumujgc wskazane w Zestawieniu kosztow jednorazowych koszty dzienne za
kazdy potwierdzony listg obecnosci dzien uczestnictwa w formie wsparcia
7 zastrzezeniem zapisow 8 3 ust. 51 6,
w przypadku udokumentowania kosztow przejazdu w inny sposob - ustalajgc
koszt dzienny przejazdu i mnozac przez liczbe dni udokumentowanej
obecnosci na formie wsparcia z uwzglednieniem zapisow § 3 ust. 7 oraz
z mozliwoscig uwzglednienia zapisow § 3 ust. 8.
Urzad zastrzega, ze kwota zwrotu kosztéw przejazdu zatwierdzona do wypfaty
w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze roznic sie od kwoty wnioskowane;.
Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje przelewem na rachunek bankowy
uczestnika/uczestniczki, po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci
przedstawionych danych z listg obecnosci.
W przypadku, jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku
bankowego, zwrot nastepuje na podstawie e-czeku.

Zwrot kosztow przejazdu alternatywnymi bezemisyjnymi
srodkami transportu
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Zwrot kosztow nastepuje na podstawie Wniosku o zwrot kosztoéw przejazdu
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty, z ktorych bedzie wynika¢ wysokosc¢
poniesionych kosztow przejazdu i okres, ktérego dotyczg, zgodnie z § 4 ust. 4-10
Regulaminu.
Kwote zwrotu kosztow przejazdu okresla sie ustalajgc koszt dzienny przejazdu
i mnozac przez liczbe dni udokumentowanej obecnosci na formie pomocy
z uwzglednieniem zapisow w § 3 ust. 7 oraz z mozliwoscig uwzglednienia
zapisow w 8§ 3 ust. 8.
W przypadku jesli tak wyliczona kwota przejazdu jest wyzsza od kwoty ustalonej
jako iloczyn dziennych kosztow przejazdu najtanszym srodkiem komunikagji
publicznej i liczbe dni udokumentowanej obecnosci na formie pomocy, zwrotowi
podlega nizsza kwota.



Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje przelewem na rachunek bankowy
uczestnika/uczestniczki po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci
przedstawionych danych z listg obecnosci.

W przypadku, jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku
bankowego, zwrot nastepuje na podstawie e-czeku.

Zwrot kosztéw przejazdu wiasnym lub uzyczonym/wypozyczonym
$rodkiem transportu
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Zwrot kosztow nastepuje na podstawie Wniosku o zwrot kosztow przejazdu
wtasnym lub uzyczonym/wypozyczonym Srodkiem transportu stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledu na brak lub wyjgtkowo
niedogodne potgczenie Srodkami komunikacji publicznej, stan zdrowia,
koniecznos$¢ sprawnego fgczenia obowigzkdw rodzinnych i zawodowych,
mozliwe bedzie ubieganie sie 0 zwrot kosztow przejazdu wtasnym, uzyczonym
lub wypozyczonym samochodem osobowym (dopuszcza sie rowniez motocykl
lub skuter) pod warunkiem, ze uczestnik/uczestniczka jest jego
wiascicielem/wspotwiascicielem, uzytkownikiem czasowym na podstawie
uzyczenia lub wypozyczajgcym.
Majgc na wzgledzie aspekty ekologiczne, zaleca sie jednak, aby co do zasady
korzystac ze srodkow komunikacji publicznej lub alternatywnych bezemisyjnych
Srodkow transportu, ktére pozwalajg na ograniczanie Sladu weglowego oraz
ograniczanie natezenia ruchu konwencjonalnego na drogach publicznych.
Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej samochodem
osobowym do i z miejsca odbywania formy pomocy jako pasazer. Nie dotyczy to
0s6b 0 ograniczonej mobilnosci, w szczegdInosci z niepetnosprawnosciami
uniemozliwiajgcymi prowadzenie samochodu osobowego.
Zwrot kosztow przejazdu wiasnym, uzyczonym lub wypozyczonym srodkiem
transportu przystuguje pod warunkiem zatgczenia do wniosku dokumentu
potwierdzajgcego poniesienie przez uczestnika/uczestniczke kosztéw przejazduy,
np. faktury imiennej potwierdzajgcej zakup paliwa.
W przypadku, gdy Wniosek o zwrot kosztoéw przejazdu wiasnym, uzyczonym lub
wypozyczonym srodkiem transportu bedzie budzi¢ watpliwosci w zakresie
wiarygodnosci ztozonych o$wiadczen i dokumentdw, Urzad ma prawo zgdac
ztozenia dodatkowych dokumentow i/lub wyjasnien pod rygorem wstrzymania
wyptaty do momentu ich ztozenia.
Kwote zwrotu kosztoéw przejazdu ustala sie mnozac najtanszy dzienny koszt
przejazdu komunikacjg publiczng przez liczbe dni uczestnictwa w formie
wsparcia potwierdzonych listg obecnosci.
Urzad zastrzega, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyptaty
w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze roznic sie od kwoty wnioskowane;.



10.

w

Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje przelewem na rachunek bankowy
uczestnika/uczestniczki po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci
przedstawionych danych z listg obecnosci.

W przypadku, jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku
bankowego, zwrot nastepuje na podstawie e-czeku.

Rozdziat Il

Przepisy przejSciowe i postanowienia korcowe
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W przypadku, w ktorym osoba przerwata z wtasnej winy forme wsparcia, Urzad
bedzie zgdat zwrotu dokonanej wyptaty kosztow przejazdu zgodnie z art. 41 ust.
6 oraz art. 53 ust 6 ustawy.
W sprawach budzgcych watpliwosci interpretacja Regulaminu nalezy do Urzedu.
Urzad dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 roku i ma zastosowanie do
kosztow przejazdu poniesionych od 1 marca 2025 roku. W przypadku kosztow
poniesionych za okresy wczesniejsze zastosowanie majg zapisy dotychczas
obowigzujgcego Regulaminu.

ZATWIERDZAM:

Matgorzata Gradzik
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Gérniczej

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu
Zatgcznik nr 2: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu wiasnym
lub uzyczonym/wypozyczonym Srodkiem transportu
Zatacznik nr 3: Zestawienie kosztéw jednorazowych



