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WYDZIAt ORGANIZACII | KADR
Wydziat zatatwia sprawy

Zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie PUP, obstuge zadaniowg Dyrektora PUP i jego
Zastepcy, prowadzi sprawy kadrowe i szkoleniowe pracownikéw, prowadzi postepowania w zakresie
odwotan od decyzji administracyjnych oraz z zakresu skarg i wnioskdow. Prowadzi kontrole wewnetrzne
w PUP. Koordynuje proces udzielania zamowien publicznych przez PUP, realizuje zadania z zakresu
zarzgdzania budynkiem bedgcym siedzibg PUP w Kielcach, administrowania majatkiem PUP oraz
zaopatrzenia urzedu i pracownikédw w niezbedne wyposazenie techniczne, materiatowe i biurowe.
Prowadzi archiwum zaktadowe. Realizuje zadania z zakresu obstugi informatycznej PUP.

W strukture organizacyjng Wydziatu Organizacji i Kadr wchodzi:

1. Referat Organizacyjno-Prawny
2. Referat Administracyjno-Gospodarczy
3. Referat Administracji Siecig Komputerowg

WYDZIAt FINANSOWO - KSIEGOWY
Wydziat zatatwia sprawy

Kierowany przez Gtdwnego Ksiegowego, realizuje zadania z zakresu planowania i rozliczania srodkow
budzetowych PUP, Funduszu Pracy, PFRON, EFS i innych funduszy celowych, zapewnia obstuge
finansowo-ksiegowg oraz prowadzi rachunkowos$é PUP, sporzadza sprawozdania z wydatkdow
budzetowych, z Funduszu Pracy, PFRON, EFS i innych funduszy celowych.

CENTRUM REJESTRACII | EWIDENCII
Wydziat zalatwia sprawy

Realizuje zadania z zakresu rejestracji os6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz wspoétpracy z
gminami w zakresie informowania o ustugach i instrumentach rynku pracy realizowanych przez PUP.
Zadania Wydziatu realizowane s3g zgodnie ze standardami ustug rynku pracy.

Wydziat realizuje zadania z zakresu przyznawania swiadczen i koordynacji wyptacanych $wiadczen oraz
z zakresu obstugi formalnej oséb bezrobotnych w siedzibie PUP w Kielcach oraz Lokalnych Punktach
Informacyjno-Konsultacyjnych.

WYDZIAt PROGRAMOWANIA | MONITORINGU

Wydziat zatatwia sprawy

Podejmuje dziatania w zakresie pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych z funduszy krajowych
i UE na dziatania statutowe Urzedu, przygotowuje projekty finansowane ze $rodkéw pomocowych.

Realizuje zadania z zakresu tworzenia baz danych statystycznych, dokonywania analiz parametrow
ekonomiczno-spotecznych zjawiska bezrobocia w obrebie dziatania PUP.

WIELOOSOBOWE STANOWISKO DS KONTROLI | NADZORU
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W. Stanowisko zatatwia sprawy

Prowadzi kontrole zewnetrzne i monitoring realizacji uméw w zakresie subsydiowanego zatrudnienia.

RADCA PRAWNY
Zatatwia sprawy

Prowadzi obstuge prawng Powiatowego Urzedu Pracy. Jako samodzielne stanowisko pracy podlega
bezposrednio Dyrektorowi PUP

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BHP i PPOZ
Samodzielne Stanowisko zatatwia sprawy

Prowadzi catoksztatt spraw z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony ppoz. w Powiatowym
Urzedzie Pracy. Jako samodzielne stanowisko pracy podlega bezposrednio Dyrektorowi PUP.

CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
Wydziat zatatwia sprawy

Realizuje ustugi i instrumenty rynku pracy w zakresie posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego,
pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, szkolen skierowanych do oséb bezrobotnych i poszukujgcych
pracy zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy jak rowniez pracodawcdw. Realizuje dziatania
zwigzane z efektywnym wykorzystaniem przyznanych srodkéw finansowych z Funduszu Pracy i innych
funduszy celowych przeznaczonych na aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu oraz organizuje,
realizuje, monitoruje szkolenia dla bezrobotnych. Zadania w CAZ realizowane s3g zgodnie ze standardami
ustug rynku pracy. Pracg Centrum Aktywizacji Zawodowej kieruje kierownik podlegajgc bezposrednio
dyrektorowi PUP a podczas jego nieobecnosci wyznaczony przez niego kierownik/koordynator Referatu
w Centrum.

W strukture organizacyjng Centrum Aktywizacji Zawodowej wchodzi:

Wydziat Ustug Rynku Pracy

Referat Posrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego
Referat Realizacji Szkolen

Wydziat Instrumentéw Rynku Pracy

Referat Obstugi Aktywnych Form Bezrobotnych

Referat ds. Wspierania Przedsiebiorczosci

Wydziat Programowania i Monitoringu

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
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