
 
ANEKS DO ROCZNEGO PLANU  SZKOLEŃ GRUPOWYCH  PRZEWIDZIANYCH DO  REALIZACJI W  ROKU  2021 

  
 
Lp. 
 

           Nazwa   szkolenia Liczba     
miejsc 

 Przewidywany 
      termin 
realizacji – czas 
      trwania  

Zakres tematyczny 
szkolenia/informacja o 

egzaminie zewnętrznym, jeżeli 
jest przewidziany/rodzaj 

zaświadczenia 
potwierdzającego ukończenie 

szkolenia 

Charakterystyka osób dla 
których szkolenie jest 

przeznaczone 

1. Instalator systemów 
fotowoltaicznych 

1x7 III/IV kwartał 
min. 50 godz. 

Projektowanie instalacji PV. 
Montaż, konserwacja i 
podłączanie instalacji 

fotowoltaicznych zgodnie z 
ustawą OZE. Rodzaje 

zabezpieczeń DC. Pomiary 
elektryczne w instalacjach 

fotowoltaicznych – egzamin SEP . 
Przygotowanie do egzaminu UDT. 
Dokumentem potwierdzającym 
jest zaświadczenie o ukończeniu 

szkolenia upoważniające do 
udziału w egzaminie 
państwowym UDT.  

Osoby bezrobotne 
      i poszukujące pracy    

    zarejestrowane w PUP          
Kielce    

2. Kurs przygotowujący do 
egzaminu na prawo jazdy kat. 
D/B + kwalifikacja wstępna 
przyspieszona 

2x5 III/IV kwartał 
220 godz. 

Zgodnie ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 5 stycznia 2011 
(Dz. U. 2020 r. poz. 1268, 1517, z 
2021 r. poz. 720 z późń. zm.). Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziane są egzaminy 
państwowe – teoretyczne  
i praktyczny (3 egzaminy). 

Dokumentami potwierdzającymi 
ukończenie szkolenia są 

zaświadczenie, a po zdaniu 

Osoby bezrobotne 
    zarejestrowane w PUP          

Kielce  posiadające prawo jazdy 
kat. B i mają ukończone 24 lata.   



egzaminów państwowych prawo 
jazdy kat. D oraz świadectwo 

kwalifikacji. 
3. Kurs przygotowujący do 

egzaminu na prawo jazdy kat. 
E/C 

2x5 IV kwartał 
25 godz. 

Zgodnie z ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 5 stycznia 2011 
(Dz. U. 2020 r. poz. 1268, 1517, z 
2021 r. poz. 720 z późń. zm.).  Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziany jest egzamin 

państwowy praktyczny. 
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie, a po zdaniu 

egzaminu państwowego prawo 
jazdy kat. E. 

Osoby bezrobotne 
      i poszukujące pracy    

    zarejestrowane w PUP          
Kielce posiadające prawo jazdy 

kat. C 

4. Przedstawiciel handlowy + 
prawo  jazdy kat.  B 

1x5 IV kwartał 
min. 150 godz. 
 

I moduł szkolenia to zagadnienia 
dot. pracy przedstawiciela 

handlowego, a drugi zgodnie z 
ustawą o kierujących pojazdami z 
dnia 5 stycznia 2011 (Dz. U. 2020 
r. poz. 1268, 1517, z 2021 r. poz. 
720 z późń. zm.). Po ukończeniu 

szkolenia przewidziany jest 
egzamin państwowy – 

teoretyczny i praktyczny. 
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie, a po zdaniu 

egzaminów państwowych prawo 
jazdy kat. B. 

Osoby bezrobotne 
      i poszukujące pracy    

    zarejestrowane w PUP          
Kielce, które nigdy nie 

rozpoczynały prawa jazdy kat. B    

5. Operator walca drogowego kl. II 
wszystkie z obsługą maszyn do 
robót budowalnych 

1x5 III/IV kwartał 
min. 154 godz. 

Zgodnie z programem 
określonym w Rozporządzeniu 
Ministra Gospodarki z dnia 20 

września 2001r  w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny pracy 
podczas eksploatacji maszyn i 

urządzeń technicznych do robót 

Osoby bezrobotne  
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP Kielce  



ziemnych, budowlanych i 
drogowych (Dz. U z 2001r, Nr 

118, poz. 1263 z późń. zm). Praca 
walcami drogowymi, obsługa 

przycinarek klasa III wszystkie do 
nawierzchni dróg o napędzie 

spalinowym, obsługa 
zagęszczarek i ubijarek 

wibracyjnych. 
Po ukończeniu szkolenia 

przewidziany jest egzamin 
państwowy. 

Dokumentem potwierdzającym 
ukończenie szkolenia jest 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego – 

książeczka operatora. 
6. Operator koparko-ładowarki kl. 

III 
1x7 III/IV kwartał 

134 godzin 
Zgodnie z programem 

określonym  w Rozporządzeniu 
Ministra Gospodarki z dnia 20 

września 2001 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny pracy 
podczas eksploatacji maszyn i 

innych urządzeń technicznych do 
robót ziemnych, budowlanych i 

drogowych (Dz.U.2020 poz. 1461 
z późń. zm.). 

Po ukończeniu szkolenia 
przewidziany jest egzamin 

państwowy. 
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego – 

książeczka operatora. 

Osoby bezrobotne 
      i poszukujące pracy    

    zarejestrowane w PUP          
Kielce 

7. Operator koparki 
jednonaczyniowej kl. III 

1x5 III/IV kwartał 
134 godzin 

Zgodnie z programem 
określonym  w Rozporządzeniu 

Osoby bezrobotne 
 i poszukujące pracy 



Ministra Gospodarki z dnia 20 
września 2001 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny pracy 
podczas eksploatacji maszyn i 

innych urządzeń technicznych do 
robót ziemnych, budowlanych i 

drogowych (Dz.U.2020 poz. 1461 
z późń. zm.). 

Po ukończeniu szkolenia 
przewidziany jest egzamin 

państwowy. 
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego – 

książeczka operatora. 

zarejestrowane w PUP Kielce 

8. Operator wózka jezdniowego 1x7 III/IV kwartał 
min. 35 godzin 

Budowa i typy stosowanych 
wózków jezdniowych, czynności 

operatora przy obsłudze wózków, 
wiadomości z zakresu bhp i 

ładunkoznawstwa, wiadomości o 
dozorze technicznym, obsługa i 

wymiana butli w wózkach 
napędzanych gazem, praktyczna 

nauka jazdy i manewrowanie 
osprzętem wózków. Po 
zakończeniu szkolenia 

przewidziany jest egzamin 
zewnętrzny UDT.  

Dokumentem potwierdzającym 
ukończenie szkolenia jest 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego – 

książeczka operatora. 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 

9. Kurs spawalniczy  MAG + TIG 
+ cięcie termiczne, tlenowe 
plazmowe 

1x10  III/IV kwartał 
min. 280 godz. 

Kurs zostanie zrealizowany wg 
programu zapewniającego 

przeprowadzenie egzaminów 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 



zgodnie z PN-EN ISO 9606. Po 
zakończeniu szkolenia jest 

przewidziany egzamin 
państwowy. 

Dokumentem potwierdzającym 
ukończenie szkolenia jest 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego -  

książeczka spawacza. 

Kielce  

10. Kwalifikowany pracownik 
ochrony fizycznej 

1x5 IV kwartał 
min. 190 godz. 

Program szkolenia dla oso bób 
ubiegających się o wpis na listę 
kwalifikowanego pracownika 

ochrony fizycznej musi być 
opracowany w oparciu o 

Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych z dnia 18 grudnia 

2013r. w sprawie wymagań w 
zakresie szkoleń i kursów 

potwierdzających przygotowanie 
teoretyczne i praktyczne w 

zakresie wyszkolenia 
strzeleckiego, samoobrony, 

technik interwencyjnych oraz 
znajomości przepisów prawa 
związanych z wykonywaniem 

ochrony mienia i osób. 
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie.   

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 

11. Drwal – operator pilarki 1x5 III/IV kwartał 
min. 144 godz. 

Budowa i zasady działania pilarki 
spalinowej oraz pozostałego 

sprzętu specjalistycznego 
używanego przy pozyskaniu. 

Proces technologiczny pozyskania   
drewna, obsługa i konserwacja 

pilarki spalinowej, nauka 
stosowania poprawnych technik 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 



przy wykonywaniu wszystkich 
czynności związanych z 
pozyskaniem drewna i 

prawidłowego wykorzystania 
sprzętu pomocniczego. Program 

kursu musi być zgodnie z 
Zarządzeniem Nr 

41/1998Dyrektora Generalnego 
Lasów Państwowych z dn. 

02.07.199r. 
12. Manicure metodą żelową  

i hybrydową 
1x10 III/IV kwartał 

min. 50 godz. 
Zasady bhp i higiena pracy, 

podstawy dermatologii, środki 
pielęgnacyjne, przeciwwskazania 

do manicure, metoda żelowa  
i hybrydowa, manicure japoński, 

aplikacja koloru i nadawanie 
kształtu, stylizacja french, zabieg 

korekty, uzupełnienia oraz 
odnowy, ombre pionowe i 

pozimowe, zdobienia 
wielokolorowe oraz zdobienia 

ślubne.  
Dokumentem potwierdzającym 

ukończenie szkolenia jest 
zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 

13. Opiekunka w żłobku lub klubie 
dziecięcym 

1x5 III/IV kwartał 
280 godz. 

Zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej z dn.25.03.2011 r. w 
sprawie zakresu programów 

szkoleń dla opiekuna  
w żłobku. 

Dokumentem potwierdzającym 
ukończenie szkolenia jest 

zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy   

zarejestrowane w PUP          
Kielce z wykształceniem min. 

średnim   
 



14. Pracownik ds.  kadr i 
wynagrodzeń 

1x10 III/IV kwartał 
min. 180 godz. 

Prawo pracy i kodeks cywilny, 
zasady wypłaty wynagrodzeń, 
ewidencja wynagrodzeń, lista 

płac,  ubezpieczenia społeczne, 
świadczenia z ubezpieczeń 

społecznych, podatek dochodowy 
od osób fizycznych 

,międzynarodowe prawo 
podatkowe w zakresie dochodów 
osobistych, akta pracownicze oraz 
dokumentacja kadrowo-płacowa, 
komputerowe zajęcia kadrowo-
płacowe, w tym Kadry i Płace, 

Symfonia, Płatnik. Dokumentem 
potwierdzającym ukończenie 
szkolenia jest zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 

15. Kurs florystyczny 1x7 III/IV kwartał 
min. 100 godz. 

Techniki układania wiązanek 
okolicznościowych, florystyka 
ślubna, żałobna. Stroiki i kosze 

okolicznościowe. Wykonywanie 
kompozycji na stoły bankietowe. 

Biżuteria floralna, najnowsze 
trendy florystyczne. 

Dokumentem potwierdzajacym 
ukończenie szkolenia jest 

zaświadczenie 

Osoby bezrobotne 
i poszukujące pracy 

zarejestrowane w PUP 
Kielce 

 

Ze  względu na możliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniającą się sytuację na rynku pracy dopuszcza się możliwość zmian liczby grup 

szkoleniowych, liczby uczestników w grupach  oraz ustalenie nowych kierunków. 
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