
ANEKS  DO ROCZNEGO PLANU  SZKOLEŃ GRUPOWYCH  PRZEWIDZIANYCH DO  REALIZACJI W ROKU  2023 
 

 
Lp. Nazwa  szkolenia Liczba 

miejsc 
Przewidywany 

termin realizacji – 
czas trwania 

 

Zakres tematyczny 
szkolenia/informacja o 

egzaminie zewnętrznym, jeżeli 
jest przewidziany/rodzaj 

zaświadczenia potwierdzającego 
ukończenie szkolenia 

Charakterystyka osób dla 
których szkolenie jest 

przeznaczone 

1. Kurs przygotowujący do egzaminu na prawo 
jazdy kat. C + kwalifikacja wstępna 

przyspieszona 

2x10 IV kwartał  
190 godz. 

Zgodnie ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 05 stycznia 

2011 r. o kierujących pojazdami 
(Dz. U. z 2023 r., poz. 622). Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziane są egzaminy 
państwowe – teoretyczne 
i praktyczny (3 egzaminy). 

Dokumentami potwierdzającymi 
ukończenie szkolenia są 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminów państwowych prawo 

jazdy kat. C oraz świadectwo 
kwalifikacji zawodowej. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce. Osoby, 
które chcą uzyskać prawo jazdy kat. C 
muszą mieć ukończone 21 lat oraz 
posiadać prawo jazdy kat. B. 

2. Kurs przygotowujący do egzaminu na prawo 
jazdy kat. C + kwalifikacja wstępna 

1x7 IV kwartał 
330 godz. 

Zgodnie ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 05 stycznia 

2011 r. o kierujących pojazdami 
(Dz. U. z 2023 r., poz. 622). Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziane są egzaminy 
państwowe – teoretyczne 
i praktyczny (3 egzaminy). 

Dokumentami potwierdzającymi 
ukończenie szkolenia są 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminów państwowych prawo 

jazdy kat. C oraz świadectwo 
kwalifikacji zawodowej. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce. Osoby, 
które chcą uzyskać prawo jazdy kat. C 
muszą posiadać mniej niż 21 lat. 
 



3. Kurs przygotowujący do egzaminu na prawo 
jazdy kat. D/B + kwalifikacja wstępna 

przyspieszona 

1x5 IV kwartał 
220 godz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zgodnie ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 05 stycznia 

2011 r. o kierujących pojazdami 
(Dz. U. z 2023 r., poz. 622). Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziane są egzaminy 
państwowe – teoretyczne 
I praktyczny (3 egzaminy). 

Dokumentami potwierdzającymi 
ukończenie szkolenia są 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminów państwowych prawo 

jazdy kat. D oraz świadectwo 
kwalifikacji zawodowej. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce. Osoby, 
które chcą uzyskać prawo jazdy kat. C 
muszą mieć ukończone 24 lat oraz 
posiadać prawo jazdy kat. B. 

4. Kurs przygotowujący do egzaminu na prawo 
jazdy ka.E/C 

1x7 IV kwartał 
25 godz. 

Zgodnie ustawą o kierujących 
pojazdami z dnia 05 stycznia 

2011 r. o kierujących pojazdami 
(Dz. U. z 2023 r., poz. 622). Po 

ukończeniu szkolenia 
przewidziany jest egzamin 
państwowy – praktyczny 

Dokumentami potwierdzającymi 
ukończenie szkolenia są 

zaświadczenie, a po zdaniu 
egzaminu państwowego prawo 
jazdy kat. E/C oraz świadectwo 

kwalifikacji zawodowej. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy  
zarejestrowane w PUP Kielce. Osoby, 
które chcą uzyskać prawo jazdy kat. E/C 
muszą posiadać prawo jazdy kat. C. 



5. Operator koparko ładowarki kl. III 1x10 IV kwartał 
134 godz. 

Zgodnie z programem 
określonym w Rozporządzeniu 
Ministra Gospodarki  z dnia 20 

września 2001 r. w sprawie  
bezpieczeństwa I higieny pracy  
podczas eksploatacji maszyn  i 

urządzeń  technicznych do robot  
ziemnych, budowalnych i 

drogowych (Dz.U . z 2001r, Nr 
118, poz. 1263 z późń. Zm.). Po 

ukończeniu szkolenia  
przewidziany jest egzamin  
państwowy. Dokumentem  

potwierdzającym ukończenie  
szkolenia jest zaświadczenie , a 

po zdaniu egzaminu 
państwowego – książeczka 

operatora. 

Osoby bezrobotnei i poszukujące pracy  
zarejestrowane w PUP Kielce. 

6. Operator wózka jezdniowego 1x10 IV kwartał 

35 godz. 

Budowa i typy stosowanych wózków 
jezdniowych, czynności operatora przy 

obsłudze wózków, wiadomości z zakresu 
bhp I ładunkoznawstwa, wiadomości o 

dozorze technicznym, obsługa i wymiana 
butli w wózkach napędzanych gazem, 

praktyczna nauka jazdy i manewrowanie 
osprzętem wózków. Po zakończeniu 
szkolenia jest egzamin zewnętrzny. 

Dokumentem potwierdzającym 
ukończenie szkolenia jest zaświadczenie, 

a po zdaniu egzaminu państwowego – 
uprawnienie kwalifikacyjne UDT. 

Osoby bezrobotne i poszukujące 
pracy  zarejestrowane w PUP Kielce. 



7. Kurs spawalniczy metodą TIG 1x7 IV kwartał 

103 godz. 

Zgodnie z normą europejską PN-EN ISO 
9606-1 oraz zgodnie z Rozporządzeniem 
Ministra  Gospodarki z dnia 27 kwietnia 

2000 r. w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny pracy  przy pracach 

spawalniczych (Dz.U. 2000 r. poz. 470 z 
późń. Zm.). Celem szkolenia jest 

uzyskanie  uprawnień spawalniczych w 
zakresie TIG 141 poziom I zgodnie z 

wytycznymi Instytutu  Spawalnictwa. Po 
zakończeniu szkolenia  wykonawca 

zorganizuje i opłaci egzamin państwowy. 
Absolwenci kursu otrzymają 

zaświadczenie – po pozytywnym zdaniu 
egzaminu państwowego – Świadectwo 
Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza 

oraz Książeczkę Spawacza. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce. 

8. Rejestratorka medyczna 1x10 IV kwartał 

100 godz. 

Program  kursu musi zawierać m.in  
następujące zagadnienia: zasady pracy w 

słuzbie zdrowia, omówienie ustaw,  na 
podstawie  których funkcjonują placówki 
służby  zdrowia, organziacja sekretariatu 

medycznego oraz elementy  jego 
wizerunku. Zasady postepowania 

podczas rejestracji pacjentów, 
komunikacja  na linii obsługa – pacjent:  

budowanie pierwszego dobrego 
wrażenia, współpraca z trudnym 

klientem, radzenie sobie ze stresem, 
kultura i etyka zawodu, tejemnica 

zawodowa. Szkolenie umozliwi zdobycie  
kompetencji oraz wiedzy w zakresie 

kompleksowej obsługi pacjenta i pracy z 
dokumentacją medyczną. 

Potwierdzeniem  ukończenia szkolenia 
będzie  zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne i poszukujące  
pracy zarejestrowane w PUP Kielce. 



9. Laminacja I lifting rzęs 1x7 IV kwartał 

30 godz. 

Program kursu  musi zawierać: zasady 
bhp i higieny pracy, budowa 

anatomiczna rzęs, metody I techniki 
stylizacji rzęs, przegląd produktów 

dostępnych na rynku I ich wpływ na 
structure włosa, przeciwwskazania do 

zabiegu, dopasowanie form 
sylikonowych do oka  i długości rzęs. 
Absolwenci kursu zdobędą wiedzę i 

umiejętności niezbędne do 
samodzielnego wykonywania zabiegu, 

którego celem jest podniesienie i 
pogrubienie rzęs. Potwierdzeniem  

ukończenia szkolenia będzie 
zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne i poszukujące  
pracy zarejestrowane w PUP Kielce. 

10. Specjalista ds. kadr i wynagrodzeń 1x7 IV kwartał 

180 godz. 

Prawo pracy i kodeks cywilny  zasady 
wypłaty wynagrodzeń, lista płac, 

ubezpieczenia społeczne, świadczenia z 
ubezpieczeń społecznych, podatek 

dochodowy od osób fizycznych, 
międzynarodowe prawo podatkowe w 

zakresie dochodów osobistych, akta 
pracownicze oraz dokumentacja 

kadrowo-płacowa, komputerowe zajęcia 
kadrowo-płacowe, w tym Kadry i Płace, 

Symfonia, Płatnik. 
Egzamin ECDL. Dokumentem 
potwierdzającym ukończenie 
szkolenia jest zaświadczenie, 

a pozytywnym zdaniu egzaminu – 
Europejski Certyfikat Umiejętności 

Komputerowych. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce z 
wykształceniem min. średnim. 



11. Henna pudrowa + geometria i laminacja brwi 1x 10 IV kwartał 

30 godz. 

Program kursu musi zawierać : zasady 
BHP I higiena pracy, wskazania i 
przeciwwskazania do zabiegu, 

anatomiczna budowa włosa, metody  
regulacji brwi, geometria i architektura 

brwi, siatka i model wyznaczania 
kształtu, środki do  farbowania, 

laminowanie i rekonstrukcja brwi, henna 
pudrowa, botoks brwi. Postepowanie w  

przypadku alergii, pielegnacja 
pozabiegowa. Uczestnicy szkolenia 
otrzymają wiedzę  i umiejętności 

niezbędne do samodzielnego 
przeprowadzenia zabiegu, którego celem 

jest zmiana kształtu oraz kierunku 
wzrostu włosków brwi. Potwierdzeniem  

ukończenia szkolenia będzie  
zaświadczenie. 

Osoby bezrobotne i poszukujące pracy 
zarejestrowane w PUP Kielce. 

 
 

Ze względu na możliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniającą się sytuację na rynku pracy dopuszcza się możliwość zmian liczby grup szkoleniowych, liczby 
uczestników w grupach oraz ustalenie nowych kierunków. 

 
 



 

 
 


